CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULUI SUCEAVA Anexa la H.C.L. nr.260/28.09.2006

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE
SI FUNCTIONARE A
DIRECTIEI ADMINISTRATIA PIETELOR
SUCEAVA

Capitolul I. DISPOZITII GENERALE

Art.1. Directia Administratia Pietelor, denumita in continuare Directie este organizata ca
serviciu public de interes local, fara personalitate juridica.

Art.2.(1). Finantarea Directiei se realizeaza din venituri proprii si din alte surse.

(2). Bugetul Directiei este anexa la bugetul municipiului Suceava.

(3). Evidenta contabild se organizeaza si se conduce prin Directia buget, patrimoniu i
fiscalitate din cadrul aparatului de specialitate al primarului municipiului Suceava.

Art.3. (1) Personalul Directiei, al carui angajator este primarul municipiului Suceava, are
calitatea de personal contractual. Raporturile de munca ale personalului contractual sunt
reglementate de prevederile Codului Muncii (Legea nr.53/2003) si completate prin acte normative
specifice aplicabile personalului contractual din sectorul bugetar; se supune normelor de conduita
profesionala prevazute de Codul de conduita a personalului contractual din autoritdti si institutii
publice — Legea nr.477/2004.

(2) Principiile care guverneaza conduita profesionala a personalului contractual din cadrul
Directiei sunt urmadtoarele: suprematia Constitutiei si a legii; prioritatea interesului public;
asigurarea egalitatii de tratament a cetatenilor in fata autoritatilor si institutiilor publice;
profesionalismul; impartialitatea si independenta; integritatea morald; libertatea gindirii si a
exprimarii; cinstea si corectitudinea; deschiderea si transparenta.

Art.4. Directia 1si are sediul in str. Petru Rares nr.9, Suceava.

Capitolul II. OBIECTUL DE ACTIVITATE

Art.5. Obiectul de activitate a Directiei este administrarea pietelor agroalimentare si a
bazarului din municipiul Suceava.

Art.6. Prezentul regulament stabileste modul de organizare si functionare a Directiei
Administratiei Pietelor.



Art.7. Comertul in pietele agroalimentare si bazarul din municipiul Suceava se desfasoara
in structuri de vanzare cu locatie permanentd, de catre producdtori/comercianti autorizati conform
prevederilor legale.

Art.8. Scopul activitatii desfasurate de Directie este acela de a crea un cadru optim de
desfasurare a activitatilor de comercializare a produselor si serviciilor de piatd, care sa respecte
principiile concurentei loiale, cele de protejare a vietii, sanatatii, securitatii si intereselor economice
ale consumatorilor, precum si a mediului.

Capitolul I1l. RELATIILE DE COLABORARE

Art.9. In realizarea atributiilor specifice, Directia colaboreazi cu o serie de compartimente
functionale din cadrul aparatului de specialitate al primarului:

- Serviciul contencios administrativ, juridic pentru promovarea de actiuni in instanta si
consultanta juridica;

- Serviciul acte administrative, relatii publice, circulatia si pastrarea documentelor
pentru promovarea proiectelor de hotdrari de consiliu, pentru emiterea dispozitiilor privind
constituirea unor comisii precum si pentru primirea si expedierea operativa a corespondentei;

- Conducerea Directiei buget, patrimoniu si fiscalitate pentru obtinerea vizei de
control financiar preventiv pe orice acte care implica angajamente bugetare;

- Serviciul resurse umane in toate problemele de personal;

- Serviciul autorizare, corp control comercial in vederea organizarii si efectudrii de
controale comune in piete, targuri, balciuri, precum si identificarea comerciantilor neautorizati;

- Directia urbanism, amenajarea teritoriului si cadastru privind aprobarea , in
conditiile legii a documentatiilor de urbanism pentru targuri, piete si oboare;

- Serviciul patrimoniu in scopul verificarii situatiilor de lucrari din punct de vedere al
incadrarii preturilor practicate de agentii economici din municipiu in relatiile contractuale cu
Primaria municipiului Suceava in oferta adjudecata;

- Politia Comunitara pentru asigurarea pazei si ordinii in pietele agroalimentare si
bazar.

Art.10. In scopul solutiondrii cat mai corecte, rapide si eficiente a problemelor specifice,
Directia colaboreazd cu Prefectura, Consiliul Judetean, Politia municipiului Suceava, cu alte
institutii i servicii specializate din municipiu, judet si din tard, precum si cu serviciile publice ale
Consiliului Local al municipiului Suceava.

Capitolul IV. CONDUCEREA S CONTROLUL

Art.11. Directia este subordonata direct primarului municipiului Suceava, conform
organigramei aprobate.

Art.12. Conducerea operativd a Directiei este realizatd de catre un director, numit in
conditiile legii. Directorul asigurd conducerea, indrumarea si controlul compartimentelor din
structura Directiel.

Art.13. In absenta directorului, atributiile acestuia sunt preluate de seful Biroului investitii,
reparatii si achizitii.

Art.14. Organigrama, statul de functii si numarul de personal se aproba de catre Consiliul
Local, prin hotarare, la propunerea Primarului.



Art.15. Salarizarea personalului se stabileste potrivit legislatiei in vigoare aplicabild
personalului contractual din sectorul bugetar.

Capitolul V. STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art.16. Directia are in structura sa urmatoarele compartimente functionale:

- Biroul investitii, reparatii si achizitii;

- Compartimentul tehnic;

- Compartimentul control incasari;

- Compartimentul control alimente de origine animala;

- Compartimentul juridic;

- Pietele agroalimentare s1 Bazarul.

Art.17. Organigrama Directiei, aprobatd prin H.C.L. nr.108 din 22.04.2005, se constituie
in anexa la regulament.

Capitolul VI. ATRIBUTIILE DIRECTORULUI

Art.18. Directorul Directiei are urmatoarele atributii, competente si obligatii:

a) asigurd organizarea, coordonarea, conducerea si controlul activitatilor ce se desfasoara in
cadrul compartimentelor functionale ale Directiei potrivit obiectului de activitate specific;

b) reprezintd Directia in relatiile profesionale cu institutiile publice ce contribuie la realizarea
atributiilor ce fac obiectul de activitate al acestui serviciu comunitar;

c¢) reprezintd Directia in relatiile cu conducerea Primariei, Consiliului Local, aparatului de
specialitate al primarului si celelalte servicii publice locale;

d) verificd permanent si complet modul in care se desfdsoarda activitdtile specifice,
comparativ cu standardele si programele stabilite;

e) raspunde de organizarea comertului in piete si bazar in conditiile de protectie optima a
consumatorilor si de concurenta loiald intre agentii economici;

f) urmareste ca activitatea de prestari servicii in piete si bazar sa se realizeze numai in spatiile
afectate fiecarui comerciant, producdtor sau prestator de servicii si interzice vanzarile pe suprafata
cailor de circulatie (strazi, trotuare) sau parcari;

g) raspunde de corecta administrare a pietele agroalimentare §i a bazarul prin intermediul
administratorilor, urmarind atragerea unui numar cat mai mare de producatori particulari si agenti
economici cu capital de stat si privat;

h) adoptd toate masurile pentru ca administratorii sd& pund la dispozitia producatorilor
individuali 1 agentilor economici mese, cantare, greutdti, halate, sorturi, locuri pentru depozitarea
produselor si ambalajelor;

1) raspunde de interzicerea vanzarii in piete si bazar a substantelor toxice, inflamabile sau
explozive, de orice fel, precum si a armelor de foc si a munitiei;

j) intocmeste proiectul bugetului de venituri si cheltuieli al Directiei, precum si lista de
investitii;

k) intocmeste propuneri privind stabilirea taxelor si tarifelor specifice activitatiilor
desfasurate in pietele agroalimentare ce se supun aprobarii Consiliului Local, la propunerea
primarului;

1) organizeaza controale privind realitatea taxarii si emiterea biletelor de piata;

m) contrasemneaza contractele de inchiriere cu toti agentii economici care detin spatii
comerciale in incinta pietelor si a bazarului urmarind incasarea chiriilor;



n) asigura organizare §i desfasurare in bune conditii a licitatiilor privind achizitionare de
bunuri i servicii pentru Directie;

o) transmite lunar Directiei buget, patrimoniu si fiscalitate situatia debitelor restante si a
contractelor reziliate;

p) vizeaza, prin semndturd, toate rapoartele de specialitate ale Directiei inaintate spre
discutare, avizare si aprobare;

q) semneazd documentele intocmite la nivelul directiei conform prevederilor legale;

r) urmdreste desfasurarea eficientd a relatillor cu publicul in cadrul birourilor si
compartimentelor din componenta Directiei;

s) urmareste solutionarea in termen a corespondentei i 0 vizeaza inainte de a fi prezentata
conducerii Primariei;

s) verifica modul de respectare a programului de lucru a personalului din subordine;

t) asigurd programarea si efectuarea concediilor de odihna de catre personalul directiei, astfel
incat sa se asigure realizarea activitdtii fara disfunctionalitati;

t) indeplineste si alte atributii delegate de catre Primar.

Capitolul VII . ATRIBUTIILE §I COMPETENTELE COMPARTIMENTELOR
FUNCTIONALE

Art.19. Biroul investitii, reparatii si achizitii:

- Intocmeste referatele de necesitate si oportunitate privind promovarea de investitii noi,
stabileste tema de proiectare pentru intocmirea studiilor de prefezabilitate;

- organizeaza licitatii sau selectii de oferte, conform competentelor valorice, pentru
contractarea studiilor de fezabilitate;

- actualizeaza cu ocazia elaborarii listelor de investitii, organizarii licitatiilor si contractdrii
executiei lucrarilor, valoarea totald (devizul general) a fiecarui obiectiv nou de investitii in functie
de evolutia preturilor;

- urmdreste si verifica realizarea stadiilor fizice din graficul de executie la lucrdrile de care
raspunde, cu respectarea proiectelor de executie, a autorizatiei de construire si a avizelor obtinute;
urmareste situatia realizarii lucrdrilor specifice din teren.

Art.20. Compartimentul tehnic:

- efectueaza lucrari specifice de intretinere, ce privesc buna functionare a instalatiilor
electrice, a centralelor termice si a instalatiilor sanitare;

- verificd functionarea la parametrii corespunzatori a instalatiilor electrice, a centralelor
termice si a instalatiilor sanitare;

- procurd materialele necesare Intretinerii corespunzdtoare a instalatiilor electrice, a
centralelor termice si a instalatiilor sanitare;

- efectueaza verificarea metrologica a mijloacelor proprii de masurare §i control;

- verifica buna functionare a utilajului multifunctional;

- efectueaza lucrari de intretinere §i reparatii la chioscuri, mese, la instalatii electrice, de forta
si 1luminat;

- remediaza, in functie de complexitatea deficientelor constatate, mijloacele de masurare
proprii;

- verificd si inregistreaza lunar consumul de energie electrica, gazul metan si apa.



Art.21. Compartimentul control incasari :

- controleazd modul cum se incaseaza taxele de forfetare si prestarile de servicii de catre
casieri de la producatorii particulari si agentii economici care isi desfasoara activitatea in piete;

- efectueaza controale in piete privind realitatea taxarii, emiterea biletelor de forfetare
precum si controlul inopinat la geanta;

- urmareste modalitatea de incheiere de catre administratori a contractelor de inchiriere a
meselor pentru producatorii particulari;

- controleaza modul in care este realizata de catre administratori evidenta contractelor de
inchiriere incheiate;

- verificd modul in care utilizatorii pietei isi respecta obligatiile ce le revin conform
clauzelor contractuale si a regulamentului de functionare a pietelor;

- verifica modul de solutionare a cererilor repartizate administratorilor;

- controleaza dacd mijloacele de mdsurare - proprietate a utilizatorilor pietelor - sunt
verificate din punct de vedere metrologic.

Art.22. Compartimentului control alimente de origine animala :

- verificd existenta documentelor ce insotesc marfa, ce se constituie in produse de origine
animala, provenitd de la producatori individuali, asociatii familiale §i societdti comerciale ce-si
comercializeaza produsele in pietele agroalimentare (certificat de sandtate a animalelor, certificat
de producator, carnetul de sanatate);

- controleaza respectarea conditiilor de ambalare si a conditiilor igienice de transport a
produselor de origine animala precum si modul de expunere si prezentare a lor;

- controleaza producatorii particulari sau pe gestionarii angajati daca folosesc echipament
corespunzator: halat, bonetd, manusi de unica folosinta;

- verifica zilnic daca utilajele frigorifice functioneazd si se respectd regimul termic de
depozitare;

- controleaza modul de expunere si prezentare a produselor de origine animala;

- controleazd documentele ce insotesc marfa care se comercializeaza in spatiile autorizate,
atat la carne cat si la lapte, din incinta pietelor agroalimentare;

- evacueaza din halele de carne si lactate comerciantii a cdror produse sunt gasite
necorespunzatoare din punct de vedere organoleptic;

- nu permite accesul in halele autorizate a producatorilor individuali care nu prezinta actele
obligatorii;

- controleazd modul cum se face curdtenia mecanica si dezinfectia halelor de carne si
lactate;

- executa activitati ce privesc profilaxia Impotriva unor boli infecto-contagioase la animale si
om; asigurd informarea / educarea comerciantilor privind profilaxia respectivelor boli.

Art.23. Compartimentul juridic:

- asigura reprezentarea prin delegare a Directiei In toate litigiile aflate pe rolul instantelor
judecatoresti si a organelor jurisdictionale;

- intocmeste cereri de chemare 1n judecatd, la sesizare, intdmpinari si alte acte
procesuale adresate instantelor judecatoresti;

- comunica instantelor judecatoresti informatiile sau actele solicitate in vederea solutionarii
cauzelor ce privesc Directia;

- exercita caile de atac impotriva hotararilor judecatoresti;

- vizeaza pentru legalitate contractele intocmite de Directie;

- vizeaza pentru legalitate si alte acte care privesc Directia.



Art.24. Pietele agroalimentare sunt structuri de vanzare destinate comercializarii
legumelor, fructelor, laptelui si produselor din carne, oudlor, mierii si produselor agricole,
produselor conservate, pestelui, florilor inclusiv a celor artificiale si a articolelor pentru acestea,
semintelor, cerealelor, pasarilor si animalelor mici, inclusiv a articolelor pentru acestea, precum si a
unor articole de uz gospodaresc, realizate de mica industrie sau de micii mestesugari ca $i a unor
articole nealimentare de cerere curenta.

Administratorii pietelor agroalimentare au urmatoarele atributii si competente:

- raspund de organizarea comertului in piete in conditiile de protectie optima a

consumatorilor si de concurenta loiald Intre agentii economici;

- urmaresc ca activitatea de prestari de servicii in piata sa se realizeze numai In
spatiile afectate fiecarui comerciant, producator sau prestator de servicii si interzice vanzarile pe
suprafata cdilor de circulatie (strazi, trotuare) sau in parcari;

- administreaza pietele agroalimentare, urmarind atragerea unui numar cat mai mare de
producatori si agenti economici cu capital de stat si privat;

- asigura folosirea integrala a platourilor acoperite si neacoperite, sectorizarea acestora
astfel ca desfacerea produselor de catre producatori sa se faca numai la mese, pe grupe de marfuri,
cu respectarea vecinatatilor admise de normele sanitare aflate in vigoare.

- gospodaresc mijloacele fixe si obiectele de inventar din dotare, asigurand
procurarea la timp a materialelor necesare de intretinere a pietei, urmarind desfasurarea lucrarilor
pentru amenajarea si utilarea pietei;

- informeaza Biroul investitii, reparatii, achizitii sau, dupa caz, Compartimentul tehnic asupra
necesitatii efectudrii lucrdrilor specifice de reparatii si de Intretinere a constructiilor, instalatiilor
electrice, de apd si a mobilierului;

- stabilesc locul de desfacere a legumelor, fructelor, florilor iar in halele special amenajate
- a produselor lactate;

- asigura punerea la dispozitia producatorilor individuali si a agentilor economici de mese,
cantare, greutati, halate, sorturi, locuri pentru depozitarea produselor si ambalajelor;

- organizeaza actiuni de control pe intreaga duratd a activitdtii din piata cu privire la
existenta si valabilitatea certificatului de producator si la concordanta dintre continutul acestuia si
produsele ce se comercializeaza si 1a masuri pentru indepartarea din piatd a vanzatorilor ce nu
poseda certificat de producator;

- raspund de mentinerea 1n stare permanentd de curatenie a pietei agroalimentare,
asigurand salubrizarea incintei acesteia, prin spdlarea platformelor, efectuarea periodica a unor
actiuni de deratizare, dezinfectie, urmarind ridicarea ritmica a gunoiului menajer colectat de catre
unitatea specializatd in baza contractului incheiat cu aceasta;

- controleaza dacd mijloacele de masurare proprietatea utilizatorilor pietei sunt verificate
din punct de vedere metrologic si interzice folosirea celor care nu corespund prevederilor legale in
domeniu;

- propun verificarea periodica, din punct de vedere metrologic, a cantarelor pe care le ofera
spre inchiriere utilizatorilor pietet;

- raspund de intretinerea si folosirea corespunzatoare a grupului sanitar respectand
conditiile igienico-sanitare ce se impun;

- urmdresc permanent $i iau masuri cu privire la respectarea obligatiilor ce le revin
producatorilor particulari si agentilor economici pentru desfasurarea unui comert civilizat in cadrul
pietei agroalimentare;

- incheie contracte de Inchiriere cu producatorii particulari si agentii economici care detin
mese §i spatii comerciale in incinta pietei agroalimentare, raspunzand de consemnarea corectd in
contracte a suprafetelor ocupate si a cuantumului chiriilor ce fac obiectul contractelor urarind
incasarea chiriilor;

- verifica ca persoanele juridice cu activitate in perimetrul pietei sa aiba afigat datele de




identificare a societdtii comerciale pe care o reprezinta;

- interzic vanzarea in piata a substantelor toxice, inflamabile sau explozive, de orice fel, a
celor care dauneaza marfurilor aflate la vanzare, precum a armelor de foc si a munitiei;

- verificd incasarea taxelor de forfetare si prestdrile de servicii de la toti producatorii
particulari si agentii economici care isi desfasoara activitatea in piete.

Art.25. Bazarul este o structurd de vanzare destinata exercitarii comertului cu amanuntul
pentru articole de Tmbracaminte si Incdltaminte, produselor mestesugdresti, produselor industriale,
prestari servicii catre consumatori si alimentatie publica.

Administratorul Bazarului are urmatoarele atributii si competente:

- gospodareste mijloacele fixe si obiectele de inventar din dotare, asigurand procurarea la
timp a materialelor necesare de intretinere a Bazarului, urmarind desfasurarea lucrarilor pentru
amenajarea si utilarea Bazarului;

- informeaza Biroul investitii, reparatii, achizitii sau, dupa caz, Compartimentul tehnic asupra
necesitatii efectudrii lucrdrilor specifice de reparatii si de Intretinere a constructiilor, instalatiilor
electrice, de apd si a mobilierului;

- asigura folosirea integrala a platformelor Bazarului si sectorizarea acestora n scopul
folosirii cat mai judicioase a terenului cu respectarea normelor igienico-sanitare si de PSI in
vigoare;

- raspunde de mentinerea 1n stare permanentd de curatenie a Bazarului, asigurand
salubrizarea incintei acesteia, prin spalarea platformelor, efectuarea periodica a unor actiuni de
deratizare, dezinfectie, urmdrind ridicarea ritmica a gunoiului menajer colectat de catre unitatea
specializata Tn baza contractului incheiat cu aceasta;

- raspunde de Iintretinerea si folosirea corespunzdtoare a grupului sanitar respectand
conditiile igienico-sanitare ce se impun;

- urmareste permanent $i ia mdsuri cu privire la respectarea obligatiilor ce le revin
agentilor economici pentru desfasurarea unui comert civilizat in cadrul Bazarului;

- incheie contracte de inchiriere cu producatorii particulari si agentii economici care detin
spatii comerciale in incinta Bazarului, rdspunzind de consemnarea corectd In contracte a
suprafetelor ocupate si a cuantumului chiriilor ce fac obiectul contractelor urdrind incasarea
chiriilor;

- efectueaza controale privind realitatea taxarii si emiterea biletelor de intrare in Bazar.

Capitolul VIII. DISPOZITII TRANZITORII §1 FINALE

Art.26. Programul de lucru al personalului din cadrul Directiei este de 40 ore saptdmanal,
de regula desfasurat in 5 zile (luni- vineri) in intervalul orar 8-16.

Art.27. Personalul Directiei, ce-si desfasoara activitatea in pietele agroalimentare si bazar,
are programul de lucru adaptat specificului locului de munca, acesta incluzand si zilele de sambata -
duminica. Orarele de functionare, pe locatii, sunt stabilite prin Regulamentul de Organizare si
Functionare a pietelor si a bazarului.

Art.28. Prevederile Regulamentului se completeaza cu cele ale actelor normative specifice
in vigoare. Modificarea Regulamentului se aproba prin hotarare a Consiliului Local al municipiului
Suceava.

Art. 29. Prezentul Regulament se aplicd de la data intrarii In vigoare a Hotararii
Consiliului Local al municipiului Suceava de aprobare. Se aduce la cunostinta personalului din
cadrul Directiei - prin afisare la sediu si a persoanelor interesate - prin publicarea pe pagina de
Internet a Primariei municipiului Suceava.
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