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REGULAMENT
DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A
DIRECTIEI ADMINISTRATIA PIETELOR

SUCEAVA

Cap. | - DISPOZITII GENERALE

Art.1. Directia Administratia Pietelor, denumita in continuare Directie este organizata
ca serviciu public de interes local, fara personalitate juridica.

Art.2. (1). Bugetul Directiei face parte din bugetul municipiului Suceava.

(2) Veniturile Incasate la nivelul Directiei sunt venituri ale bugetului local; Finantarea
Directiei se realizeazd din bugetul local.

(3). Evidenta contabild se organizeaza si se conduce prin Directia buget, contabilitate si
fiscalitate din cadrul aparatului propriu de specialitate al primarului municipiului Suceava.

Art.3. Directia nu are patrimoniu propriu. Bunuri mobile si imobile utilizate de Directie
fac parte din patrimoniul municipiului Suceava si sunt evidentiate distinct in inventarul
patrimoniului.
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Art.4. (1) Personalul Directiei, al carui angajator este primarul municipiului Suceava,
are calitatea de personal contractual. Raporturile de munca ale personalului contractual sunt
reglementate de prevederile Codului Muncii (Legea nr.53/2003) si completate prin acte
normative specifice aplicabile personalului contractual din sectorul bugetar; se supune normelor
de conduitd profesionalda prevazute de Codul de conduita a personalului contractual din
autoritati si institutii publice- Legea nr.477/2004.

(2) Principiile care guverneaza conduita profesionald a personalului contractual din
cadrul Directiei sunt urmatoarele: suprematia Constitutiei si a legii; prioritatea interesului
public; asigurarea egalitatii de tratament a cetdtenilor in fata autoritétilor si institutiilor publice;
profesionalismul; impartialitatea si independenta; integritatea morald; libertatea gandirii si a
exprimarii; cinstea si corectitudinea; deschiderea si transparenta.

Art.5. Directia isi are sediul in str. Petru Rares nr.9, Suceava.

Cap.ll - OBIECTUL DE ACTIVITATE

Art.6. Obiectul de activitate al Directiei este administrarea pietelor agroalimentare si a
Complexului Comercial Bazar din municipiul Suceava.

Art.7. Prezentul regulament stabileste modul de organizare si functionare a Directiei
Administratia Pietelor.

Art.8. Comertul in pietele agroalimentare si Complexului Comercial Bazar din
municipiul Suceava se desfasoara in structuri de vanzare cu locatie permanentd, de catre
producatori/comercianti autorizati conform prevederilor legale.

Art.9. Scopul activitatii desfasurate de Directie este buna administrare a terenurilor si
spatiilor apartinand municipiului Suceava aferente pietelor agroalimentare si Complexului
Comercial Bazar si de a crea un cadru optim de desfasurare a activitatilor de comercializare a
produselor si serviciilor de piata, care sd respecte principiile concurentei loiale, cele de protejare
a vietili, sanatatii, securitatii i intereselor economice ale consumatorilor, precum si a mediului.

CAP. |1l - RELATII DE COLABORARE

Art.10. In realizarea atributiilor specifice, Directia colaboreazi cu o serie de
compartimente functionale din cadrul aparatului de specialitate a primarului:

- Serviciul contencios administrativ, juridic pentru promovarea de actiuni In instanta si
consultantd juridica, pentru vizarea contractelor si a altor acte ce privesc Directia;

- Serviciul acte administrative, relatii publice, circulatia si pastrarea documentelor
pentru promovarea proiectelor de hotarari de consiliu, pentru emiterea dispozitiilor privind
constituirea unor comisii precum $i pentru primirea si expedierea operativa a corespondentei;

- Directia Buget, contabilitate si fiscalitate pentru obtinerea vizei de control financiar
preventiv pe orice acte care implica angajamente bugetare;

- Serviciul resurse umane in toate problemele legate de personal;

- Serviciul urmarire si executare silita;

- Serviciul autorizare, corp control comercial in vederea organizarii si efectuarii de
controale, Tmpreund cu angajatii Directiei, in piete, targuri, balciuri, precum si identificarea
comerciantilor neautorizati;

- Directia urbanism si amenajarea teritoriului privind aprobarea in conditiile legii a
documentatiilor de urbanism pentru targuri, piete si oboare;



- Directia patrimoniu in privinta intocmirii contractelor de inchiriere si a predarii
inventarului domeniului public si In scopul verificarii situatiilor de lucrari din punct de vedere
al Incadrarii preturilor practicate de agentii economici din municipiu in relatiile contractuale cu
municipiul Suceava in oferta adjudecata;

- Politia Locala Suceava in scopul asigurdrii ordinii in pietele agroalimentare si
Complexul Comercial Bazar.

Art.11. In scopul solutiondrii cit mai corecte, rapide si eficiente a problemelor specifice
Directiei, colaboreaza cu Institutia Prefectului Judetului Suceava, Consiliul Judetean Suceava,
Politia municipiului Suceava, cu alte institutii si servicii specializate din municipiu, judet si din
tara, precum si cu serviciile publice ale Consiliului Local al municipiului Suceava.

Cap. IV - CONDUCEREA SI CONTROLUL

Art. 12. (1) Primarul conduce si controleaza Directia.

(2) Activitatea Directiei este coordonata de catre un viceprimar al municipiului Suceava,
conform organigramei aprobate.

Art.13. Conducerea operativd a Directiei este realizata de cdtre un director, numit in
conditiile legii. Directorul asigura conducerea, indrumarea si controlul compartimentelor din
structura Directiei.

Art.14. In absenta directorului atributiile acestuia sunt preluate de seful Biroului
investitii, reparatii $i administrativ.

Art.15. Organigrama, statul de functii si numarul de personal se aprobd de catre
Consiliul Local, prin hotarare, la propunerea primarului.

Art.16. Salarizarea personalului se stabileste potrivit legislatiei in vigoare aplicabila
personalului contractual din sectorul bugetar.

Cap. V - STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art.17. Directia are in structura sa urmatoarele compartimente functionale:
e Biroul investitii, reparatii $i adminstrativ;
- Compartimentul control alimente de origine animalg;
Compartimentul tehnic;
Compartimentul urmarire i control Tncasari;
Piete agroalimentare
Complexul Comercial Bazar
Parcari auto.

Cap. VI - ATRIBUTIILE DIRECTORULUI

Art.18. Directorul Directiei are urmatoarele atributii, competente si obligatii :

1. Asigurd organizarea, coordonarea, conducerea si controlul activitdtilor ce se
desfasoara in cadrul structurilor functionale ale Directiei privind obiectul de activitate specific;

2. Raspunde de organizarea comertului in pietele agroalimentare si in Complexul
Comercial Bazar in conditiile de protectie optima a consumatorilor si de concurenta loiald intre
operatorii economici;



3. Urmareste ca activitatea de prestari de servicii in pietele agroalimentare i Complexul
Comercial Bazar sa se realizeze numai in spatiile afectate fiecarui comerciant, producator sau
prestator de servicii si interzice vanzarile pe suprafata cdilor de circulatie( strazi, trotuare) sau
parcari;

4. Raspunde de activitatea de administrare a pietelor agroalimentare si a Complexului
Comercial Bazar si de modul in care administratorii si responsabilii acestora realizeaza in mod
concret activitatea de administrare;

5. Contrasemneaza contractele de inchiriere cu toti operatorii economici care desfagoara
activitati comerciale si de prestari servicii 1n incinta pietelor si a bazarului urmarind incasarea la
timp a chiriilor;

6. Verifica respectarea clauzelor prevazute in contractele de inchiriere, iar in cazul
incalcarii respectivelor clauze si in baza borderourilor de debite restante comunicate de
administratori si responsabili de piete si a Complexului Comercial Bazar, intocmite lunar,
propune rezilierea contractelor;

7. Urmareste modul de recuperare a chiriilor restante Tn urma incheierii contractelor de
inchiriere;

8. Transmite lunar Directiei buget, contabilitate, fiscalitate situatia contractelor incheiate
(debite), a incasarilor si a ramadsitelor pe categorii de venituri din pietele agroalimentare
G.Enescu, Centrald, Cuza Voda, Itcani, En Gross si Complexul Comercial Bazar;

9. Face propuneri pentru intocmirea proiectului de buget, de venituri si cheltuieli,
precum si lista de investitii pentru Directie;

10. Face propuneri primarului privind stabilirea taxelor specifice Directiei spre a fi
supuse spre aprobare Consiliului Local;

11. Verifica permanent si complet modul in care se desfasoara activitatile, comparativ
cu obiectivele si programele stabilite;

12. Reprezinta Directia in relatiile profesionale cu institutiile publice ce contribuie la
realizarea obiectivelor ce fac obiectul de activitate al acestui serviciu comunitar;

13. Reprezintd Directia 1n relatiile cu conducerea Primariei, Consiliului Local, aparatului
de specialitate a primarului si cu celelalte servicii publice locale fara personalitate juridica;

14. Vizeaza, prin semnaturd, toate rapoartele de specialitate ale Directiei inaintate spre
discutare, avizare §i aprobare; semneazd toate documentele Intocmite la nivelul Directiei
conform prevederilor legale;

15. Urmareste desfasurarea eficientd a relatiilor cu publicul in cadrul birourilor si
compartimentelor din componenta Directiei;

16. Urmareste solutionarea in termen a corespondentei si o vizeaza inainte de a fi
prezentata conducerii Primariei;

17. Verifica modul de respectare a programului de lucru a personalului din subordine ;

18. Asigurd programarea si efectuarea concediilor de odihna de catre personalul
directiei, astfel incat sd se asigure realizarea activitatii fard disfunctionalitati;

19. Traseaza sarcini care sunt obligatorii pentru personalul din subordine, n exercitarea
atributiilor ce 1i revin, conform competentelor;

20. Asigura intocmirea documentatiei ce sta la baza demararii procedurilor de achizitii
de produse, lucrari si servicii necesare bunei desfasurari a activitdtii Directiei (referat de
necesitate, nota de estimare, caiet de sarcini);

21. Asigura toate masurile pentru ca administratorii sa puna la dispozitia producatorilor
individuali si operatorilor economici mese, cantare, greutati, halate, sorturi, locuri pentru
depozitarea produselor si ambalajelor;



22. Raspunde de organizarea si efectuarea in conditii optime a controalelor periodice si
ad-hoc , privind modul de taxare si emiterea biletelor de piata.

Cap. VII - ATRIBUTIILE SI COMPETENTELE COMPARTIMENTELOR
FUNCTIONALE

Art.19. BIROUL INVESTITII, REPARATII ST ADMINISTRATIV

1. Coordoneaza intreaga activitate de promovare, avizare, incredintare directa, cereri de
ofertd, supraveghere tehnica pentru investitiile si reparatiile ce se deruleaza in cadrul Directiei;

2. Intocmeste referatele de necesitate si oportunitate privind promovarea de investitii
noi, propune spre aprobare tema de proiectare pentru intocmirea studiilor de fezabilitate;

3. Intocmeste documentatia ce sta la baza demararii procedurilor de achizitii prin licitatii
de produse, lucrari si servicii, necesare bunei desfasurari a activitatii Directiei (referat de
necesitate, nota de estimare, caiet de sarcini) pe care le inainteazd Compartimentului de achizitii
publice din cadrul aparatului de specialitatac al primarului, cu viza directorului, in vederea
organizdrii licitatiilor conform actelor normative in vigoare;

4. In situatia in care, potrivit actelor normative in vigoare, bunurile si serviciile pot fi
achizitionate prin achizitie directa, intocmeste referate de necesitate in care specifica valoarea
estimatd a bunurilor si serviciilor de achizitionat, pe care le prezinta Compartimentului de
achizitii publice din cadrul aparatului de specialitate al primarului pentru a fi luate in evidenta,
dupa care realizeaza achizitiile;

5. Actualizeazd cu ocazia elabordrii listelor de investitii, organizarii licitatiilor si
contractdrii, executiei lucrdrilor, valoarea totald (devizul general) a fiecdrui obiectiv nou de
investitii In functie de evolutia preturilor;

6. Urmareste si verifica realizarea stadiilor fizice din graficul de executie la lucrarile de
care raspunde, cu respectarea proiectelor de executie, a autorizatiei de construire si a avizelor
obtinute;

7. Urmareste situatia lucrarilor din teren;

8. Asigura activitatea de primire, repartizare si predare a corespondentei;

9. Raspunde de evidenta, selectionarea, pastrarea i casarea documentelor create si
detinute de arhiva, respectand indicativele si termenele in vigoare;

10. Organizeaza si efectueazd receptia cantitativd si calitativa a materialelor
aprovizionate, propune componenta comisiei de receptie;

11. Urmareste permanent evolutia stocurilor, ia masuri de asigurare a stocului de
sigurantd pentru unele materiale de prima necesitate;

12. Intocmeste F.A.Z-urile tuturor mijloacelor de transport ce apartin Directiei;

13. Intocmeste si tine la zi documentele de evidentd a masinilor, precum si a celor de
evidenta a activitatiilor desfasurate de acestea ( F.A.Z-uri, foi de parcurs);

14. Raspunde de incheierea politelor de asigurare obligatorie (R.C.A.) pentru toate
mijloacele auto gestionate si de Tnmatricularea mijloacelor auto noi achizitionate.

COMPARTIMENTUL CONTROL ALIMENTE DE ORIGINE ANIMALA - parte
integranta a Biroului investitii, reparatii i administrativ - are urmatoarele atributii principale:



1. Verifica existenta documentelor care insotesc marfa, ce se constituie in produse de
origine animald, provenitd de la producatori individuali, intreprinderi familiale si societati
comerciale care isi comercializeaza produsele in pietele agroalimentare (certificat de sanatate al
animalelor, certificat de producator, carnetul de sanatate);

2. Controleaza conditiile de ambalare si conditiile igienice de transport a produselor de
origine animala ale agentilor economici care comercializeaza aceste produse in piete, in spatiile
special amenajate;

3. Completeaza registrul cu evidenta zilnica a producatorilor si a cantitétilor de produse
aduse la comercializare 1n piete;

4. Controleaza producdtorii particulari sau pe gestionarii angajati sa foloseasca
echipament corespunzator : halat, bonetd, manusi de unica folosinta;

5. Verifica daca utilajele frigorifice functioneaza si dacd se respecta regimul termic de
depozitare;

6. Controleaza modul de expunere si prezentare a produselor de origine animala;

7. Controleaza documentele ce insotesc marfa care se comercializeaza in Spatiile
autorizate, proprietate a municipiului Suceava, atat la carne cat si la lactate;

8. Tine evidenta lunara a cantitatilor de produse de origine animala pentru producatori si
agenti economici ce se comercializeaza 1n halele din piete;

9. Nu permite accesul in hale a producatorilor individuali care nu prezintd actele
obligatorii : carnet de sdnatate a persoanei si certificat de sdnatate a animalelor;

10. Controleaza modul cum se face curitenia si dezinfectia in hala lactate si de carne,
precum si pe platformele din piete;

11. Controleaza dacad spatiile autorizate beneficiazd permanent de apa rece, calda,
canalizare si incalzire;

12. Executd si alte activitati ce privesc profilaxia impotriva unor boli infecto-
contagioase la animale si om.

Art.20. COMPARTIMENTUL TEHNIC

1. Efectueaza lucrari specifice de intretinere, ce privesc buna functionare a instalatiilor
electrice, a centralelor termice i a instalatiilor sanitare;

2. Verificd functionarea la parametrii corespunzdtori a instalatiilor electrice, a
centralelor termice $i a instalatiilor sanitare;

3. Face propuneri privind achizitia de materiale necesare intretinerii corespunzatoare a
instalatiilor electrice, a centralelor termice si a instalatiilor sanitare;

4. Efectueaza verificari metrologice a mijloacelor proprii de masurare si control;

5. Verifica buna functionare a utilajului multifunctional;

6. Efectueaza lucrari de intretinere si reparatii la instalatii electrice de forta si iluminat;

7. Remediaza, in functie de complexitatea deficientelor constatate ,mijloacele de
madsurare proprii;

8. Verifica si inregistreaza lunar consumul de energie electrica, gazul metan si apa,

9. Raspunde de instruirea pe linie de securitate si sdnatate in munca si In domeniul
situatiilor de urgenta / P.S.1. in cadrul Directiei.



Art.21. COMPARTIMENTUL URMARIRE SI CONTROL INCASARI

1. Verifica modul cum se incaseaza taxele si pretul prestarilor de servicii de catre casieri
de la producatorii particulari si agentii economici care isi desfagoara activitatea in piete si bazar,
intocmind procese verbale cu cele constatate;

2. Efectueazd controale 1n piete si bazar privind realitatea taxarii, emiterea biletelor
precum si controlul inopinat al casierilor la geanta;

3. Urmareste modalitatea de incheiere a contractelor de inchiriere cu producatorii
individuali si operatorii economici;

4. Urmareste situatia creantelor bugetare neincasate la termen si In baza borderourilor de
debite restante comunicate de administratorii §i responsabilii de piete agroalimentare si ai
Complexului Comercial Bazar,intocmeste si trimite notificéri restantierilor care au acumulat
debite restante;

5. Transmite prin note interne catre Serviciul Contencios Administrativ Juridic
documentele necesare pentru promovarea in instantd a unor actiuni in vederea recuperarii
debitelor restante ale chiriasilor;

6. Transmite prin note interne cdtre Serviciul Patrimoniu in vederea informarii, situatiile
cu chiriagii care urmeaza a fi actionati in instantd in vederea recuperarii debitelor restante,
precum si a celor pentru care solicita rezilierea contractelor de inchiriere;

5. Verifica prin sondaj sau in cadrul controalelor de fond modul de tinere a evidentei
contractelor de inchiriere incheiate si de valorificare comercial-contabila a acestora;

6. Verifica modul cum utilizatorii pietei isi respectd obligatiile ce le revin conform
clauzelor contractuale si a regulamentului de functionare a pietei;

7. Verifica modul de solutionare a cererilor repartizate responsabililor/administratorilor
si a reclamatiilor date spre rezolvare, potrivit competentelor acestora.

Art.22. PIETELE AGROALIMENTARE

Sunt structuri de vanzare destinate comercializarii legumelor, fructelor, laptelui si
produselor lactate, carnii si produselor din carne, oudlor, mierii si produselor apicole,
produselor conservate, pestelui, florilor - inclusiv artificiale §i a articolelor pentru acestea,
semintelor, cerealelor, pasarilor si animalelor mici, inclusiv a articolelor pentru acestea, precum
si a unor articole de uz gospodaresc, realizate de mica industrie sau de micii mestesugari ca si a
unor articole nealimentare de cerere curenta.

Responsabilul / administratorul pietei agroalimentare are urmatoarele atributii:

1. Raspunde de administrarea terenurilor si spatiilor aferente pietei agroalimentare si de
organizarea comertului in piatd in conditii de protectie optima a consumatorilor si de concurenta
loiala intre agentii economici;

2. Pune in aplicare Regulamentul de organizare si functionare a pietei si poate face
propuneri motivate pentru actualizarea /modificarea acestuia in concordanta cu actele normative
in vigoare;

3. Afigeaza la loc vizibil si in mod lizibil Regulamentul de organizare si functionare a
pietei, orarul de functionare precum si taxele practicate in piata;

4. Urmareste ca activitatea de prestdri de servicii in piatd sa se realizeze numai in
spatiile afectate fiecdrui comerciant, producdtor sau prestator de servicii si interzice vanzarile pe
suprafata cailor de circulatie (strazi, trotuare) sau in parcari;



5. Administreazd piata agroalimentard, urmarind crearea conditiilor necesare si
suficiente pentru desfasurarea in perimetrul pietei a unui comert civilizat;

6. Gestioneaza contractele de inchiriere incheiate cu producatorii individuali si
operatorii economici care detin mese si spatii comerciale in incinta pietei agroalimentare,
verificand introducerea datelor exacte in calculator si Tncasarea la timp a chiriilor;

7. Intocmeste lunar situatia contractelor incheiate (debite), a incasirilor si a ramasitelor
pe categorii de venituri din pietele agroalimentare;

8. Comunica lunar prin nota interna Compartimentului urmarire control incasari situatia
debitelor si urmareste incasarea chiriilor pentru restantieri, facand propuneri de reziliere a
contractelor de inchiriere pentru cei care nu respecta clauzele contractuale;

9. Asigura folosirea integrala a platourilor acoperite si neacoperite, sectorizarea acestora
astfel ca desfacerea produselor de catre producatori sa se faca numai la mese, pe grupe de
marfuri, cu respectarea vecinatatilor admise de normele sanitare aflate in vigoare;

10. Stabileste locul de desfacere a legumelor, fructelor, florilor, iar in halele special
amenajate, a produselor lactate;

11. Atribuie locuri de vanzare producatorilor individuali si comerciantilor produselor de
uz gospodaresc, n ordinea solicitarilor si in limita locurilor de vanzare existente in sectorul din
piata repartizat desfacerii acestor produse;

12. Inscrie in registrul de evidenti special infiintat datele de identificare a persoanelor
fizice sau juridice care au inchiriat locul de vanzare, cantitatea estimativa a fi comercializata,
precum si data, seria si numarul chitantei care atesta plata chiriei;

13. Afiseaza in mod vizibil, la fiecare punct de vénzare, talonul de identificare a
producatorului individual sau, dupa caz, a comerciantului persoana juridica;

14. Asigura toate masurile pentru a pune la dispozitia producdtorilor individuali si
agentilor economici mese, cantare, greutati, halate, sorturi, locuri pentru depozitarea produselor
si ambalajelor;

15. Organizeaza actiuni de control pe intreaga durata a activitdtii pietei cu privire la
existenta si valabilitatea certificatului de producétor si concordanta dintre continutul acestuia si
produsele ce se comercializeaza si ia masuri pentru interzicerea desfasurarii activitatilor
comerciale a persoanelor fizice si persoanelor juridice neautorizate sau cu autorizatii de
functionare expirate;

16. Raspunde de mentinerea in stare permanenta de curdtenie a pietei agroalimentare,
asigurand salubrizarea incintei acesteia, prin spalarea platformelor, efectuarea periodica a unor
actiuni de deratizare, dezinfectie, urmarind ridicarea ritmicd a gunoiului menajer colectat de
catre unitatea specializata, In baza contractului Incheiat cu aceasta,

17. Controleaza daca mijloacele de masurare proprietatea utilizatorilor pietei sunt
verificate din punct de vedere metrologic si interzice folosirea celor care nu corespund
prevederilor legale in domeniu;

18. Propune verificarea periodica, din punct de vedere metrologic, a cantarelor pe care le
ofera spre Inchiriat utilizatorilor pietei,

19. Asigura un numar de cantare in stare de functionare egal cu cel al locurilor de
vanzare din piata destinata comercializarii de catre producatorii agricoli a legumelor, fructelor,
cerealelor si semintelor;

20. Asigura gratuit cantare de control pentru verificarea de cétre cumpardtori a
corectitudinii cantaririlor;

21. Asigurd In mod gratuit functionarea unor cantare tip balantd sau basculd cu
capacitatea de 30 kg la o singurad cantarire, necesare vanzarii marfurilor in cantitate mare de
catre utilizatorii pietei;



22. Raspunde de intretinerea si folosirea corespunzatoare a grupului sanitar respectand
conditiile igienico-sanitare ce se impun;

23. Urmareste permanent si ia masuri cu privire la respectarea obligatiilor ce le revin
producatorilor individuali si persoanelor fizice si juridice pentru desfasurarea unui comert
civilizat n cadrul pietei agroalimentare;

24. Asigurd buna functionare si intretinere a mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar
din dotare;

25. Se ocupa de procurarea la timp a materialelor necesare intretinerii pietei;

26. Verifica ca persoanele juridice si persoanele fizice cu activitate in perimetrul pietei
sa aiba afigate datele de identificare ale societdtii comerciale pe care o reprezintd, respectiv
autorizatia in cazul persoanelor fizice;

27. Interzice vanzarea in piata a substantelor toxice, inflamabile sau explozive, de orice
fel, precum si a armelor de foc si a munitiei;

28. Nu acorda un procent mai mare de 10% din suprafata comerciala a platoului pentru
comercializarea produselor de uz gospodaresc;

29. Verifica zilnic procesele verbale de predare-primire incheiate intre ingrijitori privind
efectuarea curateniei in piata agroalimentara;

30. Verifica activitatea casierilor, efectudnd controale privind realitatea taxarii si
emiterea biletelor de piata, verifica depunerea zilnica a sumelor incasate de acestia;

31. Asigura respectarea normelor de sdnatatea si securitate in munca si a noremelor
privind situatiile de urgentd/P.S.1. specifice pietei agroalimentare;

32. Verifica chiriagul asupra respectdrii clauzelor prevazute in contractele de inchiriere,
informand conducerea ori de cate ori se constatd incalcarea respectivelor clauze si prezinta spre
aprobare conducerii Directiei, prin referat, propuneri privind masurile pe care le considerd
necesare a fi luate;

33. Informeaza Biroul investitii, reparatii $i administrativ asupra necesarului lucrarilor
de reparatii si de intretinere a constructiilor, instalatiilor electrice, de apd, mobilierului, ce
trebuiesc realizate.

Art.23. COMPLEXUL COMERCIAL BAZAR

Este o structurd de vanzare destinatd exercitdrii comertului cu amanuntul pentru articole
de imbracaminte si incaltaminte, produse mestesugdresti, produse industriale, prestari de
servicii catre consumatori si alimentatiei publica.

Responsabilul / administratorul Complexului Comercial Bazar are urmitoarele
atributii si competente:

1. Raspunde de administrarea terenurilor si spatiilor aferente Complexului Comercial
Bazar precum si de organizarea comertului in incinta acestuia in conditii de protectie optima a
consumatorilor si de concurenta loiala intre agentii economici,

2. Pune in aplicare Regulamentul de organizare si functionare a Complexului Comercial
Bazar si poate face propuneri motivate pentru actualizarea /modificarea acestuia In concordanta
cu actele normative in vigoare;

3. Afigeaza la loc vizibil si in mod lizibil Regulamentul de organizare si functionare a
Complexului Comercial Bazar, orarul de functionare precum si taxele practicate;

4. Urmareste ca activitatea de prestari de servicii in Complexul Comercial Bazar sa se
realizeze numai in spatiile afectate fiecarui comerciant, producator sau prestator de servicii §i
interzice vanzarile pe suprafata cailor de circulatie (strazi, trotuare) sau in parcari;



5. Administreazd Complexul Comercial Bazar, urmarind crearea conditiilor necesare si
suficiente pentru desfasurarea in perimetrul acestuia a unui comert civilizat;

6. Asigurd buna functionare si intretinere a mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar
din dotare precum si procurarea la timp a materialelor de intretinere necesare Complexului
Comercial Bazar;

7. Gestioneazd contractele de inchiriere incheiate cu operatorii economici care detin
spatii comerciale si chioscuri in incinta Complexului Comercial Bazar, raspunzand de
certificarea valabilitatii actelor prezentate de chirias, introducerea datelor exacte in calculator ,
asigurand conditiile necesare pentru incasarea la timp a chiriilor;

8. Intocmeste lunar situatia contractelor incheiate (debite), a incasirilor si a ramasitelor
pe categorii de venituri din Complexul Comercial Bazar;

9. Comunica lunar prin nota interna Compartimentului urmarire control incasari situatia
debitelor si urmareste incasarea chiriilor pentru restantieri, facand propuneri de reziliere a
contractelor de inchiriere pentru cei care nu respecta clauzele contractuale;

10. Organizeaza actiuni de control pe intreaga durata a activitatii Complexului
Comercial Bazar cu privire la existenta si valabilitatea autorizatiei de functionare si la
concordanta dintre continutul acestuia si produsele ce se comercializeaza si ia masuri pentru
interzicerea desfasurdrii activitatilor comerciale de catre persoane fizice si persoane juridice
neautorizate sau cu autorizatii de functionare expirate;

11. Raspunde de mentinerea in stare permanenta de curatenie a Complexului Comercial
Bazar, asigurand salubrizarea incintei acestuia, prin spalarea platformelor, efectuarea periodica
a unor actiuni de deratizare, dezinfectie, urmarind ridicarea ritmica a gunoiului menajer colectat
de catre unitatea specializatd in baza contractului incheiat cu aceasta;

12. Raspunde de intretinerea si folosirea corespunzatoare a grupului sanitar respectand
conditiile igienico-sanitare ce se impun;

13. Urmareste permanent si ia masuri cu privire la respectarea obligatiilor ce le revin
comerciantilor, persoane fizice si juridice, pentru desfasurarea unui comert civilizat in cadrul
Bazarului;

14. Verifica chiriasul asupra respectarii clauzelor prevazute in contractele de inchiriere,
informand conducerea ori de cate ori se constatd incalcarea respectivelor clauze si prezinta spre
aprobare conducerii Directiei, prin referat, propuneri privind masurile pe care le considerd
necesare a fi luate;

15. Verifica ca persoanele juridice si persoanele fizice cu activitate in perimetrul
Complexului Comercial Bazar sa aiba afisate datele de identificare ale societatii comerciale pe
care o reprezinta, respectiv persoanele autorizate in cazul persoanelor fizice;

16. Se ocupa de procurarea la timp a materialelor necesare intretinerii Complexului
Comercial Bazar;

17. Informeaza Biroul investitii, reparatii si administrativ asupra necesarului lucrarilor
de reparatii si de intretinere a constructiilor, instalatiilor electrice, de apa, mobilier ce trebuiesc
realizate,

18. Atribuie locuri de vanzare comerciantilor care 1si desfasoara activitatea in
Complexul Comercial Bazar, in ordinea solicitarilor si in limita locurilor cu aceasta destinatie in
sectorul din Complex repartizat desfacerii acestor produse;

19. Interzice vanzarea In Complexului Comercial Bazar a substantelor toxice,
inflamabile sau explozive, de orice fel, precum si a armelor de foc si a munitiei;

20. Asigura respectarea normelor de sdnatatea si securitate in muncd si a noremelor
privind situatiile de urgenta/P.S.I. specifice Complexului Comercial Bazar.
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Art.24. PARCARI AUTO

Sistemul de parcare cu platd pentru parcarile ocazionale se aplicd numai In parcarile
semnalizate cu indicatoare de circulatie ce apartin domeniului public si anume: Parcare Hotel
Bucovina, parcare Magazin Bucovina si parcare Piata agroalimentara centrala.

Parcarea in perimetrul in care se aplica acest sistem pentru parcarea a autovehiculelor
este permisd de la ora 08.00 pana la ora 16.00 prin plata taxei proportionale cu timpul de
parcare conform Regulamentului de functionare a sistemului de parcare pentru parcarea
ocazionald a autovehiculelor aprobat prin HCL nr. 43/2005.

Responsabilul parcarilor auto are urmatoarele atributii:

1. Urmareste incasarea taxei pentru ocuparea locului de parcare auto si verifica

depunerea zilnica a sumelor incasate.

2. Raspunde de mentinerea in stare permanentd de curatenie a parcarilor auto,

asigurand salubrizarea acesteia.

3. Asigura respectarea normelor de sandtate si securitate Tn muncd si a normelor

privind situatiile de urgenta.

Cap. VIII - DISPOZITII TRANZITORII SI FINALE

Art.25. Programul de lucru al personalului din cadrul Directiei este de 40 ore
saptamanal, de reguld desfasurat in 5 zile (luni- vineri) 1n intervalul orar 8-16.

Art.26. Personalul Directiei, ce-si desfasoarda activitatea in pietele agroalimentare si
Complexul Comercial Bazar, are programul de lucru adaptat specificului locului de munca,
acesta incluzand si zilele de simbata - duminica.

Art.27. Prevederile Regulamentului se completeaza cu cele ale actelor normative
specifice In vigoare. Modificarea Regulament se aproba prin hotdrare a Consiliului Local al
municipiului Suceava.

Art.28. Prezentul Regulament se aplicd de la data intrdrii in vigoare a Hotararii
Consiliului Local al municipiului Suceava de aprobare. Se aduce la cunostinta personalului din
cadrul Directiei - prin afisare la sediu si a persoanelor interesate - prin publicarea pe pagina de
Internet a Primariei municipiului Suceava.
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