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Atributiile postului — functie publici de conducere vacanta de
SEF SERVICIU AL
SERVICIULUI ADMINISTRARE STRAZI SI SISTEMATIZARE RUTIERA -
DIRECTIA GENERALA TEHNICE SI DE INVESTITII

1. Coordoneaza activitatea serviciului si a personalului din subordine;

2. Elaboreaza proceduri de lucru specifice activitatii Serviciului administrare strazi i sistematizare
rutiera;

3. Urmareste solutionarea la timp a corespondentei repartizata serviciului;

4. Acorda consultanta in relatiile cu publicul;

5. Aplica prevederile legislatiei in vigoare si ale altor acte normative pe linie de administrare strazi si
sistematizare rutiera;

6. Respecta reglementarile in vigoare privind pastrarea secretului de stat si de serviciu;

7. Constata si sanctioneaza contraventiile la legislatia in vigoare pe linie de administrare strazi si
sistematizare rutiera;

8. Controleaza zilnic activitatea prestatd de subordonatii din cadrul serviciului , urmarind
indeplinirea de cétre acestia a sarcinilor de serviciu si respectarea programului de lucru;

9. Semneaza si avizeaza documentele intocmite de personalul din subordine abilitat, urmarind
corecta lor intocmire;

10. Participa in comisie la inventarierea anuala a patrimonilui apartinind domeniului public si privat
al Municipiului;

11. Propune Consiliului Local Suceava si conducerii Primariei aprobarea unor masuri care s
contribuie la imbunatatirea activitatii din sfera de competenta a serviciului;

12. Face parte din comisiile de receptie a lucrarilor avand obligatia de a confirma prin semnatura
veridicitatea datelor;

13. Urmareste si verifica cantitatea si calitatea lucrarilor de Intretinere si reparatii strazi precum si a
celor de sistematizare rutiera;

14. Se preocupd de contractarea si executarea lucrdrilor de Intretinere §i reparatii strazi precum si
cele de sistematizare rutiera;

15. Propune sanctionarea, dacd este cazul, a personalului din subordine, promovarea si premierea
acestuia pentru realizari deosebite;

16. Coordoneaza eliberarea Certificatelor de Nomenclatura Stradala si Adresa si intocmeste
documentatia necesara pentru atribuirea de denumiri stradale;

17. Raspunde de eficienta si calitatea lucrarilor executate;

18. Respecta programul de lucru si-1 foloseste integral pentru indeplinirea obligatiilor de serviciu;

19. Urmareste recuperarea creantelor fiscale ale agentilor economici si persoanelor fizice legate de
datoriile la bugetul local (taxe, amenzi);

20. Respecta si se Incadreaza obligatoriu in reglementarile incluse in procedurile de control intern
precum si in cele de lucru, implementate pentru Intreg personalul din serviciu;
21. Executd orice alte sarcini de serviciu repartizate de directorul general al Directiei Generale

Tehnice si de Investitii sau Primarul Municipiului Suceava;


http://www.primariasv.ro/
mailto:primsv@primariasv.ro

22. Privind relatiile interpersonale/comunicare, promoveaza respectul reciproc, colaborarea si
transparenta in interiorul compartimentului functional si in raporturile cu alte compartimente
functionale;

23. Asigura mediul adecvat desfasurarii in bune conditii a activitatilor / sarcinilor si
responsabilitatilor;

24. Privind echipamentele de munca si resursele repartizate, respecta reglementarile legale, interne,
tehnice, privind utilizarea echipamentelor de munca din dotare si raspunde de utilizarea conform
destinatiei a echipamentelor de munca si a resurselor materiale repartizate.



