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HOTARARE
pentru aprobarea Regulamentului privind indrumarea si coordonarea asociatiilor de
proprietari din Municipiul Suceava

Consiliul Local al municipinlui Suceava

Avind tn vedere Referatul de aprobare al Primarului municipiului Suceava nregistrat sub
numarul 35574 din data de 17.11.2020 , Raportul Serviciului Asociatii de proprietari inregistrat sub
numérul 35575 din data de 17.11.2020, prin care se propune aprobarea Regulamentului privind
indrumarea si coordonarea asociatiilor de proprietari din Municipiul Suceava si avizul comisiei de
servicii publice;

In conformitate cu prevederile art.10, art.64 alin.10 si 11, art.106 din Legea nr.196/2018
privind infiinfarea, organizarea i funcfionarea asociatiilor de proprietari §i administrarea
condominiilor, cu modificirile si completirile ulterioare, a Ordinului nr.1058/2019 privind
aprobarea continutului-cadru al statutului asociatiei de proprietari §i al regulamentului
condominiului;

fn temeiul art.129 alin.2 lit.”e”, art.139 alin.1, art.196 alin 1 lit.”a”, art.198 alin (1) si (2) din
Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind Codul Administrativ;

HOTARASTE:

Art.1. Se aprobd Regulamentul privind indrumarea gi coordonarea asociatiilor de proprietari
din municipiul Suceava, previzut in anexa , parte integrantd a prezentei hotérfri.

Art.2. Primarul Municipiului Suceava, prin Serviciul Asociatii de proprictari, va duce la
indeplinire prevederile prezentei hotaréri.
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_ Anexa 1
REGULAMENT

PRIVIND INDRUMAREA $I COORDONAREA ASOCIATIILOR DE PROPRIETARI
DIN MUNICIPIUL SUCEAVA

CAPITOLULI - DISPOZITII GENERALE

Art.1. Asociafiile de proprietari din Municipiul Suceava se infiinfeazl, organizeazi si
functioneazi cu respectarea urméitoarelor acte normative:
- Legea nr.196/2018 privind infiintarea, organizarea $i functionarea asociatiilor de proprietari i
administrarea condominiilor;
- Legea contabilit#tii nr.82/1991, republicati, cu modificérile si completirile ulterioare;
- Ordinul nr.3103/2017 privind aprobarea Reglementirilor contabile pentru persoanele juridice féri
scop patrimonial, cu modificérile §i completérile ulterioare;
- Legea nr.22/1969 privind angajarca gestionarilor, constituirea de garantii §i rispunderea in
legéturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autorititilor sau institutiilor publice, cu
modificérile si completiirile ulterioare;
- Decretul nr.209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiunilor de casé, cu modificérile si
completirile ulterioare; '
- Legea nr.53/2003 privind Codul Muncii, cu modificérile si completdrile ulterioare;
- Legea nr.325/2006 a Serviciului Public de alimentare cu energie termicé;
- Legea nr.241/2006 a Serviciului de alimentare cu api i canalizare — Republicare, cu modificérile
si completirile ulterioare;
- Legea nr.51/2006 a Serviciilor comunitare de utilitéti publice;

Art.2. Termenii utilizafi in prezentul regulament au urmétorul inteles:
a) acord de asociere — actul care consfinfeste decizia a cel pufin jumitate plus unu din numérul
proprietarilor dintr-un condominiu de a se asocia in conditiile previizute de lege;
b) ansamblu rezidential — imobilul format din teren pe care sunt amplasate izolat, Insiruit sau cuplat
locuinte sau locuinfe si constructii cu altd destinatie, in care existd proprietéti comune i proprietati
individuale; '
¢) asociafie de chiriasi — formi de asociere autonoma §i fird scop lucrativ a chiriasilor dintr-un
condominiu in scopul reprezentirii intereselor lor in raporturile cu proprietarii,
d) asociafie de proprietari — forma de asociere autonomd si fird scop lucrativ a proprietarilor dintr-
un condominiu, avind ca scop administrarea, exploatarea, Intretinerea, repararea, reabilitarea §i
modernizarea proprietitii comune, mentinerea in stare bund a imobilului, respectarea drepturilor si
asumarea obligaiilor de cétre toti proprietarii;
e) cheltuieli ale asociatiei de proprietari — totalitatea cheltuielilor sau obligatiilor financiare ale
asociatiei de proprietari care sunt legate de exploatarea, repararea, intretinerea, modernizarea,
reabilitarea proprietitii comune, precum si cheltuielile cu serviciile de care beneficiaza proprietarii
si care nu sunt facturate acestora in mod individual;
f) condominiu — imobil format din teren cu una sau mai multe constructii, in care existd cel putin 3
proprietati individuale reprezentate de locuinte sau spatii cu altd destinatie, dupd caz, si cote-pérti
indivize de proprietate comuna;
g) cota de contribufie la cheltuielile asociatiei de proprietari — suma corespunzitoare din
cheltuielile asociatiei pe care fiecare proprietar din condominiu este obligat s& o pléteasca lunar;



CAPITOLUL Ii - INFIINTAREA ASOCIATIEI DE PROPRIETARI

Art.3. Compartimentul specializat in cadrul autorititii publice locale este Serviciul Asociatii
de Proprietari din cadrul Directiei de Ecologizare, care indeplineste atributiile stabilite prin Legea
nr.196/2018 privind infiintarea, organizarea si functionarea asociatiilor de proprietari si
administrarea condominiilor si Regulamentul de organizare si functionare.

Art.4. Asociatia de proprietari se infiinteazi prin acordul scris a cel putin jumitate plus unu
din numirul proprietarilor dintr-un condominiyu, numarul minim al celor ce pot hotdri formarea
asociatiei de proprietari fiind de cel putin 3 persoane fizice gi/san juridice, de drept public ori privat.

Art.5. In cladirile de locuit cu mai multe sciri se pot constitui asociatii de proprietari pe
fiecare scard, sau chiar tronson, dac# proprietatea comuna aferents tronsoanelor sau scérilor poate fi
delimitatd si in condifiile in care existi bransamente separate pe fiecare scari sau tronson, la
propunerea majoritifii proprietarilor din scara sau tronsonul respectiv, cu acordul majoritifii
proprietarilor din asociatia de proprietari ce urmeazi a se diviza.

Art.6. n cazurile condominiilor din ansamblurile rezidentiale, proprietarii sau dezvoltatorii
ansamblurilor rezidentiale, in calitate de vAnzitori, au obligafia de a-i informa pe cumpéritori, la
momentul instrdindrii, cu privire la necesitatea constituirii asociatiilor de proprietari.

Art.7. Asociatia de proprietari se infiinfeazi prin hotdrdrea majoritifii proprietarilor
apartamentelor §i a spatiilor cu alti destinatie decit cea de locuintd din cadrul unui condominiu,
numarul minim al celor ce pot hotdrl formarea asociatiei fiind de cel putin 3 persoane fizice sau
juridice, de drept public ori de drept privat.

Art.8. Anterior constituirii asociatiei de proprietari, proprietarii unitafilor de proprietate
imobiliard din condominiu, se intrunesc pentru a stabili detaliile cu privire la infiintarea asociafiel
de proprictari precum si cu privire la persoana fizicd sau juridicd ce va fi desemnatd pentru a
intocmi acordul de asociere gi a statutului, cu privire la termenul de finalizare al acestora. De
asemenea, vor stabili data de convocare a adunirii de constituire si modalitatea de decontare a
cheltuielilor generate de aceasti actiune. Procesul - verbal va contine toate hotérérile luate si va fi
semnat de toti proprietarii prezenti.

Art.9. Statutul asociatiei de proprietari se va intocmi finfind cont de prevederile Ordinului
1058/2019 privind aprobarea continutului-cadru al statutului asociatiei de proprietari gi al
regulamentului condominiului. Acordul de asociere al asociatiei de proprietari va confine
urmdétoarele informatii: '

a) adresa si individualizarea proprietatii individuale, potrivit actului de proprietate;

b) numele gi prenumele tuturor proprietarilor asociafi;

¢) descrierea proprietitii, cuprinzind: descrierea condominiului, structura condominiului, numarul
de etaje, numirul de proprietiti individuale structurate pe numir de camere, numérul de cladiri,
numirul spatiilor cu alti destinatic decit aceea de locuintd, suprafata terenului aferent
condominiului, numérul cadastral sau topografic al imobilului §i numaérul de carte funciard, pentru
imobilele inscrise in evidentele de cadastru gi carte funciara;

d) enumerarea si descrierea pirtilor aflate in proprietatea comuni, precum si regulile de folosinta a
partilor comune potrivit prezentei legi;

¢) cota-parte indivizi ce revine fieciirui proprietar din proprietatea comuni;

f) declaratiile pe propria raspundere ale proprietarilor privind informatiile referitoare la suprafetele
utile gi construite in situafia in care acestea diferd de cele inscrise in actele de proprietate asupra
locuintelor sau a spatiilor cu altéd destinatie.

Art.10. Cererea pentru dobindirea personalititii juridice a asociatiei de proprietari impreuni
cu statutul, acordul de asociere si procesul verbal al adunérii generale de constituire se depun, de
catre presedintele asociatiei de proprietari, si se inregistreazi la judecitoria In a cérei razi teritoriald
se afli condominiul, dupd ce in prealabil se vizeazd de citre consilierii Serviciului Asociatii de
proprietari.



Art,11, Dosarul de infiinfare al asociatiei de proprietari se compune din: hotirarea
judecdtoreascd prin care a fost acordatd personalitatea juridicd, statutul, acordul de asociere,
procesul-verbal al adunérii generale de constituire, certificatul de inregistrare fiscals, regulamentul
condominiului si actele aditionale pentru inscrierea ulterioard in asociatia de proprietari.

Art.12. Documentele asociatiei se compun din: cartea tehnic a constructiei, de folosin{i sau
de concesiune a pértilor comune, conventiile cu privire la declararea activititii, informatiile privind
proprietifile, suprafetele utile i cotele par{i aferente acestora, registrul unic de procese verbale al
asociafiei de proprietari §i orice alte documente referitoare la infiinarea, organizarea functionarea,
conducerea si administrarea asociatiei de proprietari.

Art.13. Certificatul de inregistrare fiscald si hotirirea judecdtoreascd de infiintare se
prezintd In original si in copie la compartimentul specializat previzut la art.3.

Art.14. Actualizarea acordului de asociere si a statutului asociatiei de proprietari se va face
ori de cédte ori este necesar prin depunerea acestor acte de citre pregedintele asociatiei de proprietari
la judecitoria in a cérei razi teritoriald se afld condominiul, dupd ce In prealabil a fost vizat de
consilierii din cadrul Serviciului Asociatii de proprietari.

Art.15. In cazul in care o asociatie de proprietari solicitd dobandirea personalititii juridice
prin desprinderea din altd asociatie, va trebui si incheie anterior depunerii cererii de infiintare, in
mod obligatoriu, si protocolul intre parti cu sumele reprezentind activele si pasivele insugite atét de
asociafia nou infiintatd ct gi de asociatia din care s-a desprins.

CAPITOLUL II - ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA ASOCIATIEI DE
PROPRIETARI

Art.16. Organele asociatiei de proprietari sunt:
a) adunarea general4;
b)comitetul executiv;
¢).presedintele;
d) cenzorul sau comisia de cenzori.

Art.17. Adunarea generald ordinard are loc cel putin o datd pe an, in primul trimestru al
anului.

Art.18. La inceputul oricirei adundri generale, prezenfa proprietarilor din sald, va fi
consemnati pe un tabel ce va contine numele, prenumele, adresa §i semndtura proprietarului
prezent. Din proprietarii prezenti in sal3, se va alege o comisie de numérare a voturilor formatd din
cel putin 2 proprietari si o comisie de redactare a procesului verbal al adundrii generale formati de
asemenea din cel putin 2 proprietari, altii decit cei din comisia de numdrare a voturilor. Toate
acestea vor fi consemnate in registrul unic al proceselor verbale al asociafiei de proprietari. Atét la
prima adunare generals, cét si la a doua, in caz cd prima este nestatutar#, se va incheia un proces
verbal consemnat In registrul unic de procese verbale. :

Art.19. Adunarea generald extraordinard poate fi convocatd oricdnd este necesar, de cétre
presedintele asociatiei de proprietari, de membrii comitetului executiv sau la initiativa unui grup de
proprietari format din cel putin 20% din numarul proprietarilor, membri ai asociatiei de proprietari.

Art.20. Convocarea adunirii generale se va face prin afigare la avizier §i pe bazi de tabel
nominal convocator sau, in cazul proprietarilor care nu au fost anuntati, pe baza tabelului nominal
convocator, prin postd cu scrisoare recomandatd, cu continut declarat $i confirmare de primire, cu
cel putin 10 zile inainte de data stabilitd, inclusiv cu privire la ordinea de zi a adundrii generale. In
cazul in care un proprietar nu locuieste in mod frecvent in apartament, in baza unei declaraii pe
propria raspundere, asociatia de proprietari va prelua o adresd de corespondentd sau o adresd de
email pentru a i se putea trimite convocarea pentru adunarea generald si ordinea de zi.



Art.21, Daci la prima adunare generald nu se intruneste cvorumul de jumdtate plus 1 din
proprietari, adunarea se reconvoacs in termen de maxim 15 zile de la data primei convocdri.
Reconvocarea va fi ficutd respectind procedura de la prima convocare.

Art.22. In cadrul adunirii generale a proprietarilor, se va alege dintre cei prezenti un comitet
executiv format din presedintele asociatiei de proprietari gi un numir par de membri (nu mai mare
de 4), cel putin 2 membri supleanti, precum si un cenzor sau o comisie de cenzori (formaté dintr-un
numir impar de membri (hu mai mare de 5) $i se vor hotari numsérul membrilor acestora si durata
mandatelor lor.

Art.23. Functia de presedinte, respectiv membru in comitetul executiv, este incompatibild cu
functia de cenzor sau membru in comisia de cenzori sau orice angajat al asociatiei de proprietari.

Art.24. Nu au dreptul de a fi alese sau numite in functii de conducere, administrare sau
control din cadrul asociatiilor de proprietari persoanele tnrudite pana la gradul al III-lea cu cei care
ocupa deja aceste functii.

Art.25, In cadrul adunirii generale se vor lua hotirari cu acordul majontatu proprietarilor
prezenfi. Un membru al asociatiei de proprietari poate reprezenta doar un singur membru absent,
dacd prezintd imputernicire scris3 gi semnat3 de proprietarul in numele ciruia voteaza.

Art.26. Membrii comitetului executiv sunt alesi din proprietarii prezenti la adunarea
generald, prin voinfa tuturor proprietarilor prezenti si a imputernicirilor prezentate la inceputul
adundrii generale.

Art.27. Comitetul executiv este organul ales de adunarea generald care are urmitoarele
obligatii pe l4ngi cele previizute de art.55 din Legea nr.196/2018 privind infiinfarea, organizarea si
functionarea asociatiilor de proprietari i administrarea condominiilor:

a) rispunde de redactarea, consemnarea, semnarea, pastrarea, comunicarea, arhivarea, pubhc1tatea
si prezentarea deciziilor luate, a hotdrarilor adunirilor generale §i a corespondentei asociatiei de
proprietari, precum si integritatea registrului unic de procese verbale;

b) ia misuri pentru afisarea pe listele de plati a salariilor brute, respectiv nete ale posturilor
salarizate si ale indemnizatiilor brute, respectiv nete ale persoanelor alese in structura de conducere
sau de control a asociafiei de proprietari, precizandu-se doar functia;

c) preia toate obligatiile administratorului si igi asumi rdspunderea acestuia pe perioada cét
asociafia de proprietari nu are angajat un administrator sau a fost reziliat contractul de administrare,
indiferent de cauze;

d) efectueazi trimestrial sau ori de cite ori este nevoie, impreunéd cu administratorul asociafiei de
proprietari, verificiiri ale aparatelor individuale de masur3, precum si a consumurilor inregistrate de
acestea, rezultatele fiind consemnate intr-un proces verbal;

e) prezinti compartimentului specializat previzut la art.3 toate documentele, In original si copie,
precum si toate datele sau informatiile solicitate in vederea efectudrii controlului sau clarificirii
oricror situafii.

f) ia toate misurile necesare pentru remedierea deficientelor constatate, cu respectarea indrumérilor
si Incadrarea in termenele dispuse de cétre personalul compartimentului specializat previzut la art.3
si comunici In scris modul de indeplinire al acestora;

g) in termen de 18 luni de la aprobarea prezentului regulament, va analiza si supune spre aprobare
adundrii generale, oportunitatea achizitiondrii unui soft informatic, din punct de vedere al eficientei
si al costurilor, care si permitd proprietarulul comunicarea indecsgilor apometrelor din apartament
lunar, accesarea listelor de plata gi a platii cotelor de intrefinere in sistem online;

h) dacd asociatia de proprietari riméne fir3 pregedinte o perioada scurtd de timp, comitetul executiv
este obligat s& comunice Serviciului Asociatii de proprietari, modificdrile survenite in cadrul
asociatiei de proprietari, in termen de cel mult 15 zile de la data modificérii;

Art.28. Pregedintele asociatiei de proprietari, pe 14nga obligatiile ca membru in comitetul
executiv, are si urmétoarele atributii:



a) si comunice compartimentului specializat mentionat la art.3, atat la infiintarea asociatiei de
proprietari, cat si cu ocazia modificérilor survenite in cadrul asociatiei, in termen de 30 de zile
calendaristice, orice modificare intervenitd in structura de conducere sau in rindul angajatilor
asociafiei de proprietari (conform ANEXEI 1) ;
b) sd primeascd i sd Inregistreze in registrul de corespondentd (intriri-iesiri) cererile, sesizirile,
documentele depuse de orice proprietar/chirias, persoand fizicd sau juridicd, institufii precum gi
orice document eliberat/emis de asociatia de proprietari;
¢) s asigure amplasarea si existenta unui avizier la fiecare scard a condominiului si s3 afigeze la loc
vizibil, pe peretele exterior al imobilului, in imediata apropiere a c#ii de acces in condominiu, sediul
i denumirea asociatiei de proprietari;
d) s3 programeze impreuns cu Comitetul Executiv, data, locul si ora adunirii generale ordinare sau
extraordinare §i s3 le comunice Serviciului Asociatii de proprietari, dupd ce n prealabil au primit
avizul consilierilor din cadrul serviciului, despre datele disponibile, pana la data de 31 ianuarie a
fiecArui an. De asemenea va fi stabilitd si Ordinea de zi care trebuie si cuprindd neapirat
urmétoarele puncte:
Ordinea de zi a aduniirii generale trebuie si cuprindi:
- Modificarea sau aprobarea ordinii de zi propuse
- Prezentarea raportului Comitetului Executiv
- Prezentarea raportului Comisiei de cenzori
- Prezentarea bugetului de venituri gi cheltuieli pe anul anterior (executia) si pentru anul in
curs
- Discutii pe marginea celor prezentate
- Solicitarea descarcarii de gestiune pentru perioada anterioars
- Aprobarea numirului de posturi i functii salarizate in asociatia de proprietari
- Aprobarea salariilor pentru fiecare salariat in parte din cadrul asociatiei si a
indemnizatiilor personalului ales
- Alegerea structurii de conducere a comitetului executiv (presedinte, membri)
- Alegerea cenzorului sau comisiei de cenzori
- Aprobarea garaniei materiale (casier, administrator)
- Aprobarea coeficientului de penalitati
- Aprobarea trimiterii in judecatd a persoanelor datornice stabilind suma maximd a
datoriei de la care vor fi actionai datornicii in judecati
- Aprobarea cuantumului fondului de rulment ce trebuie constituit obligatoriu pentru
fiecare apartament conform art.72 din Legea 196/2018
- Aprobarea cuantumului fondului de reparatii ce trebuie constituit obligatoriu pentru
fiecare apartament conform art.71 din Legea 196/2018
- Actualizarea Statutului asociatiei de proprietari gi a Regulamentului condominiului, c&nd
legea o impune si ori de cate ori este cazul, {indndu-se cont de prevederile Ordinului
1058//2019 privind aprobarea continutului-cadru al statutului asociatiei de proprietari gi
al regulamentului condominiului
Alte propuneri
Discutii diverse.
e) dupid desfisurarea adunirii generale ordinare, presedintele va prezenta, in termen de maxim 7
zile, materialele de la adunare, respectiv: darea de seami a comitetului executiv, raportul cenzorului
sau a comisiei de cenzori, procesul verbal tehnoredactat in sald, In copie, cu mentiunea “conform cu
originalul”, hotirdrea adunrii generale, lista de prezenti a proprietarilor la adunarea generald si alte
materiale utile solicitate de Serviciul Asociatii de proprietari.
f) si asigure completarea, integritatea, legalitatea, realitatea, autenticitatea, pastrarea si prezentarea
dosarului de infiintare i a documentelor asociafiei de proprietari precum si eliberarea ori
comunicarea unor copii sau extrase certificate dupé inscrisurile fiicute de acestea;



g) s rispund3 prompt la convocarea consilierilor din cadrul Serviciului Asociatii de proprietari si s
dea explicatii scrise cu privire la clarificarea aspectelor supuse verificarii;

h) si prezinte in cadrul adunirilor generale (ordinare sau extraordinare) ale asociafiilor de
proprietati concluziile si misurile impuse in urma verificdrilor efectuate de Serviciul Asociatii de
proprietari din cadrul Municipiului Suceava, prin consemnare in procesul verbal al adundrii
generale;

i) si demareze efectuarea lucrérilor de reparatii sau intretinere la pérfile din proprietatea comuné,
numai dupd ce problema sesizati de proprietari a fost discutatd in cadrul unei sedinte pe casa scrii
si s-a incheiat un proces verbal In acest sens §i s-a semnat un tabel nominal cu aprobarea
proprietarilor;

j) sa urméreascd Intocmirea Situatiei soldurilor elementelor de activ si de pasiv in cazul fuziunii san
divizdrii asociatiilor de proprietari in conditiile legii, precum gi incheierea protocolului de predare-
primire infre pérti cu sumele reprezentand activele si pasivele tnsugite atit de asociatia nou infiintata
cét i de asociatia din care s-a desprins.

Art.29. Administratorul asociafiei de proprietari este persoana fizicd, persoana fizicd
autorizatd sau persoana juridicd specializatd, angajati pe bazi de contract individual de munca sau
contract de prestdri de servicii, in scopul administrarii si intretinerii condominiului prin desfigurarea
unor activititi de administrare tehnici si intretinere a proprictafii comune, de contabilitate si de
casierie.

Art.30. Administrarea condominiului poate fi realizatd de cétre persoane fizice cu atestat
valabil, persoane fizice autorizate cu atestat valabil, sau persoane juridice specializate autorizate
care au obligatia obtinerii atestatului in conditiile legii pentru toti angajatii acestora care presteazi
activitatea de administrare a condominiilor,

Art.31. (1) Administratorul are urmatoarele obligatii:

a) si depund toate documentele necesare sau/si solicitate pentru preschimbarea atestatului, cu cel
putin 30 de zile Tnainte de expirarea valabilitifii acestuia;

b) sé prezinte Serviciului Asociatii de proprietari, in termenul stabilit, toate documentele solicitate,
in original i In copie (inclusiv atestatul, certificatul de calificare profesionald, certificatul de cazier
judiciar si certificatul de cazier fiscal), precum gi toate datele sau informatiile solicitate in vederea
efectudirii controlului sau clarificirii oricdror situatii;

¢) s# intocmeascd si si prezinte prompt documente in scris la cererea organelor de control, s3 ia
toate misurile necesare pentru remedierea deficientelor constatate, cu respectarea indrumdrilor si
incadrarea in termenele dispuse de citre organele de control si sd comunice in scris Serviciului
Asociatii de proprietari, modul de ndeplinire a masurilor dispuse de citre consilieri sau luate ca
urmare a controalelor, verificrilor sau sesizarilor;

d) s3 afigeze lunar, la vedere, l4ng3 lista de plata a cheltuielilor asociafiei de proprietari sau pe lista
de platd (in mésura in care spatiul o permite), modalitatea de calcul in urma ciireia au rezultate
sumele lunare de plati ale proprietarilor. Modalitatea de calcul va contine si va arita explicit toate
costurile si sumele care formeaza totalul de plata al proprietarilor, respectiv modul de calcul si de
repartizare a acestor cheltuieli citre proprietari; '
¢) sd afigeze semestrial, la avizierul asociatiei de proprietari, un raport referitor la toate veniturile
obfinute din exploatarea proprietitii comune si cheltuielile aferente acestora agsa cum sunt
evidentiate in registrul unic de venituri si cheltuieli al asociatiei de proprietari;

f) s& comunice Serviciului Asociatii de proprietari, situatia soldurilor elementelor de activ si pasiv,
pand la data de 1 martie pentru situatia existentd la 31 decembrie si pani la data de 1 septembrie
pentru situatia existentd la data de 30 junie impreuni cu anexele: confirmarea soldului de la
principalii furnizori de utilititi, centralizatorul listelor de platd, fisele conturilor furnizorilor din
contabilitatea asociatiei de proprietari, dovada constituirii garantiei de citre administrator sau casier
acolo unde la asociatia de proprietar este angajat i casier;



g) sé verifice, impreund cu presedintele asociatiei de proprietari sau un membru al comitetului
executiv, indexul apometrelor si starea sigiliilor din proprietdfile individuale, cu o frecventd
trimestriald, sau ori de céte ori situatia o impune. in cazul in care, in momentul verificarii, se
constati faptul ci sigiliile nu sunt intacte, chiar §i numai la unul din apometrele dintr-un apartament,
sau este nefunctional, apartamentul va fi considerat ca fiind necontorizat pe toatd perioada péni la
remediere, fiind impus la plati in sistem pausal, respectiv 7 mc ap@/lunéd/persoand (proprietarii
brangati in sistemul centralizat de furnizare al apei calde, sistemul pausal va fi 4
mc/persoani/lund/apa rece §i 3 me/persoand/lund/api caldd). Consumul in sistem pausal va fi impus
si In cazul in care proprietarul, dupi 2 luni consecutive, nu Isi declard indecsii apometrelor din
interiorul apartamentelor, fir3 posibilitatea regularizirii ulierioare;
h) s demareze orice lucrare de reparatie a unei périi din proprietatea comund, urmare a solicitarii
scrise a proprietarilor, dupi ce, in prealabil a ficut o sedin{d pe casa scirii pentru a putea avea
acceptul a 50%+1 din proprietari. Ofertele de pret ale prestatorilor de lucrare vor fi aduse la
cunostinta proprietarilor, pentru a se constitui fondul de reparatii pe listele de plat3 intr-o singurd
trans¥ sau mai multe, necesar demaririi lucriirii de reparatii. Pentru lucririle de reparatii urgente, in
cazul in care acestea sunt de naturd s3 distruga proprietitile individuale ale celorlalti proprietari din
scard, administratorul va demara lucrarea de reparatie in regim de urgentd. Lucririle ce se vor
executa si receptiona vor fi urmirite atit de reprezentantii asociatiei de proprietari cit si de
reprezentantul proprietarilor din scard, proprietarii fiind beneficiari finali ai Iucrdrii. Decontarea
lucrdrilor va fi fiicutd din fondul de reparatii constituit sau prin repartizarea facturii in lista de plati.
(2) Pentru imobilele aflate in proprietatea Municipiului Suceava, asociatia de proprietari,
prin administrator, are obligatia de a informa, in scris, Municipiul Suceava despre debitele
chiriasilor produse prin neplata cotelor de contributie la cheltuielile asociatiei mai vechi de 90 de
zile de la data afisarii;

. Art.32. (1)Preluarea administririi unei asociatii de proprietari de cétre un administrator este
asemanitoare prelufirii unei gestiuni. Astfel, in acest caz, se va intocmi un proces verbal de predare
. primire In 3 exemplare:

-1, pentru arhiva asociatiei de proprietari;
- 2. pentru administratorul care preda;
3. pentru administratorul care preia.
In procesul verbal se vor consemna predarea §i respectiv primirea urmdtoarelor valori i
documente:
- soldul in cas3;
- soldul contului disponibil, mentiondndu-se unitatea bancard;
- soldurile fondurilor de rulment, de reparatii, special constituite;
- situatia sumelor neachitate la furnizori;
- contributii restante la fondurile de rulment, de reparafii;
- evidenta garantiilor existente la furnizori;
- situatia debitelor, altii dec&t membrii asociatiei de proprietari;
- situatia creditorilor;
- situatia lucririlor de reparatii In executie;
- numiirul si seria carnetelor chitantiere necompletate;
- dosarele cu facturi i plati de la furnizori;
- registrele cu regim special, inclusiv cel de corespondenta;
- stampilele;
- mijloacele fixe, obiectele de inventar §i materiale.
(2) Ca anexi la procesul verbal de predare-primire se va intocmi situatia elementelor
soldurilor de activ si de pasiv care trebuie si fie in concordantd cu datele menfionate in procesul
verbal.



Art.33. Pentru neindeplinirea atributiilor si obligatiifor sau pentru depdgirea acestora,
administratorul rispunde personal sau solidar, pentru daunele si prejudiciile cauzate proprietarilor,
asociatiei de proprietari sau tertilor, dupd caz. Persoanele juridice cu obiect de activitate
administrarea condominiilor, rispund solidar cu persoanele fizice care au calitatea de angajat al
acestora care presteazi activitatea de administrare a condominiilor.

Art.34, Proprietarii din condominiu au urmétoarele obligatii:

a) de a se adresa Serviciului Asociatii de proprietari numai dupi ce, in prealabil, au sesizat In scris
organele asociafiei de proprietari si numai in cazul nesolufiondrii sau a solufiondrii
necorespunzitoare a contestatiei astfel depus;

b) sd aduci la cunostinta asociatiei de proprietari, in vederea inscrierii in jurnalul evenimentelor din
cartea tehnici a constructiei, orice modificare a proprietatii individuale, prin depunerea in copie a
actelor de autorizare, a procesului verbal de receptie si a schitelor;

c) si notifice presedintelui asociatiei de proprietari orice schimbare intervenitd in structura si
numairul membrilor familiei prin deces/ casdtorii sau nagteri, persoanele luate in spatiu, precum §i
locatarii/comodatarii ca urmare a inchirierii sau a Imprumutiirii locuintei. Notificarea se va face in
termen de maxim 10 zile de la schimbarea intervenitd, respectiv de la semnarea contractului de
inchiriere / comodat; ' '

d) daca proprietarul unei locuinte ori al unui alt spatiu cu altd destinatie provoacd daune oricarei
parti din proprietatea comuna sau din proprietatea individuald a altui proprietar din condominiu,
respectivul proprietar are obligafia sd repare stricdciunile sau si suporte cheltuielile pentru lucriirile
de reparatii;

¢) sd declare, pe bazd de semndturd, la asociatia de proprietari, indecsii apometrelor de apa rece,
respectiv apd caldd, pentru a stabili consumul pe apartament in luna respectiva. Dacé din diverse
motive, proprietarul nu declard 1 lund sau 2 luni consecutive indecsii apometrelor individuale,
apartamentul va f1 impus la un consum mediu al lunilor anterioare, iar incepind cu cea de-a treia
lund va fi impus in sistem pausgal, respectiv 7 me apd/lund/persoand (proprietarii bransati in sistemul
centralizat de furnizare al apei calde, sistemul pausal va fi 4 mc/persoand/lund/apd rece si 3
mc/persoand/lund/api caldd) fard posibilitatea regularizirii. La o citire ulterioard, efectnati de
proprietar sau de reprezentantii asociatiei de proprietari, se va porni cu indexul din evidenta
asociatiei de proprietari pand la impunerea in sistem pausal;

f) sd prezinte, la asociatia de proprietari, buletinul de verificare metrologici sau procesul verbal de
montaj pentru apometrele din interiorul apartamentelor atunci cind expird perioada de valabilitate a
acestora sau dac3 survine o defectiune la unul dintre ele;

g) cu un preaviz motivat scris de 5 zile emis de Comitetul executiv al asociatie de proprietari,
proprietarul este obligat si permitd accesul presedintelui sau al unui membru al comitetului
executiv, administratorului si al unei persoane calificate in realizarea lucririlor de constructii /
reparafii, in proprietatea individual3, atunci cind este necesar si se repare ori si se inlocuiasci
elemente din proprietatea comund. Exceptie fac cazurile de urgentd cind termenul de preaviz este
de 24 de ore;

h) proprietarii sunt obligati si ia masuri pentru consolidarea si modemizarea condominiului,
modernizarea echipamentelor, instalatiilor si dotérilor aferente, montarea contoarelor pentru
individualizarea consumurilor la nivel de proprietate individuald, reabilitarea termicd in scopul
cresterii performanjei energetice, precum si reabilitarea structural-arhitecturald a anvelopei
condominiului pentru cresterea calitdtii arhitectural-ambientale a acestuia, potrivit prevederilor
legale, in conditiile mentinerii aspectului armonios si unitar al intregului condominiu, indiferent de
natura interventiilor.

Art.35. Cenzorul/Comisia de cenzori are urmitoarele obligatii:

a) prezintd prompt Serviciului Asociatii de proprietari toate documentele, in original si copie,
precum gi toate datele sau informatiile solicitate In vederea efectudrii controlului sau clarificirii
unor situatii;



b) intocmeste §i prezintd relatii scrise solicitate de citre organele de control cu ocazia verificérilor
sau controalelor financiar-contabile, in termenul stabilit;

¢) ia toate masurile necesare pentru remedierea deficientelor constatate, cu respectarea indrumérilor
si incadrarea in termenele dispuse de citre personalul Serviciului Asociatii de proprietari si
comunicd, in scris, modul de indeplinire a masurilor dispuse sau luate;

d) executd controlul asupra activitatii financiar-contabile din oficiu sau la cererea pregedintelui,
comitetul executiv, consilierilor Serviciului Asociatii de proprietari, precum gi la cererea unuia sau
mai multor proprietari, membri ai asociatiei.

Art.36. Rezultatul controlului activitifii si gestiunii financiar-contabile se comunica In scris
persoanei care a solicitat controlul i se va materializa intr-un raport/proces-verbal de control. Dacd
controlul este dispus de cétre consilierii Serviciului Asociatii de proprietari, raportul/procesul-verbal
de control se comunici in copie, Serviciului Asociatii de proprietari.

Art.37. In cazul schimbarii cenzorului, vechiul cenzor trebuie si transmiti noului cenzor, in
baza unui proces-verbal de predare — primire vizat de presedintele asociatiei de proprietari, intr-un
termen de 5 zile de la Incetarea mandatului, totalitatea documentelor, bunurilor §i valorilor aflate in
grija sa. Vechiul cenzor va intocmi s§i transmite noului cenzor si raportul asupra activititii sale,
asupra gestiunii financiar-contabile a asociatiei de proprietari si executia bugetului de venituri si
cheltuieli.

Art.38. In caz de neindeplinire a prevederilor previaute la art.36, vechiul cenzor nu este
exonerat de rdspundere gi poate fi acfionat in instant¥ de asociatia de proprietari.

CAPITOLUL IV - INDRUMAREA, SPRIJINUL $I CONTROLUL ASOCIATIILOR DE
PROPRIETARI

Art.39. In cadrul Directiei de Ecologizare din Municipiul Suceava, functioneazi Serviciul
Asociatii de proprietari;

Art.40. -Serviciul propune primarului, dupi verificareca condifiilor, eliberarea/retragerea
atestatului pentru persoanele fizice care indeplinesc/nu indeplinesc conditiile legale in vederea
dobandirii sau exercitirii activitifii de administrator de condominii.

Art.41. Consilierii din cadrul Serviciului Asociajii de proprietari asigurd indrumarea i
sprijind asociafiile de proprietari din Municipiul Suceava, pentru a-gi realiza scopurile si sarcinile ce
le revin in administrarea imobilelor, th conformitate cu prevederile ale Legii nr.196/2018 privind
infiintarea, organizarea si functionarea asociatiilor de proprietari §i administrarea condominiilor gi
au in principal urmétoarele atributii:

a) indrumd metodologic asociatiile de proprietari, la solicitarea acestora, in vederea infiintdrii i
inregistrérii, conform prevederilor legisiatiei in vigoare;

b) asigurd legitura cu organele asociatiilor de proprietari §i cu administratorii de condominii,
sprijing, Indrumi i controleaza activitatea administrativa a acestora;

¢) actualizeazd lunar baza de date cu asociafiile de proprietari pe baza datelor de contact transmise
de citre asociatia de proprietari unde au avut loc astfel de modificéri;

¢') transmit anual centralizatorul programirilor adunirilor generale ordinare ale
asociatiilor de proprietari consilierilor locali;

d) efectueazi controale si verificiri la sesizare ori din oficiu, conform ordinii de prioritdfi sau
planului anual de verificare aprobat de primarul/viceprimarul municipiului Suceava, dispun masuri
si stabilesc recomandiri in vederea remedierii deficientelor constatate;

¢) urmiresc aplicarea misurilor dispuse i Incadrarea in termenele stabilite;

f) acord3 consiliere conducerilor asociatiilor de proprietari in ceea ce priveste interpretarea actelor
normative din domeniu; .

g) primesc si verificd cererile §i documentele in vederea, eliberdrii atestatelor sau refnnoirii
acestora,



h) participa la activititi, actiuni, proiecte ori programe derulate de ctre primdrie ori alte persoane
juridice care se referd sau au legéiturd cu asociatiile de proprietari;

Art.42. (1) Pentru buna desfisurare a controlului financiar - contabil §i de gestiune la
asociatiile de proprietari, acestea din urm# sunt obligate si pund la dispozifia persoanelor
imputernicite de ciitre Primar prin dispozitie pentru efectuarea controlului, toate documentele
solicitate conform listei de mai jos:

- Statutul asociafiei de proprietari, Acordul de asociere al asociatiei de proprietari, Codul fiscal,
atestatul administratorului, contractele incheiate cu furnizorii §i alfi prestatori de servicii,
contractele de munc si contractele de mandat, contractul de administrare, alte contracte de vanzare-
cumparare, contracte de Inchitiere a spatiilor comune, conventii anuale, procese verbale incheiate
cu comisia de cenzori, rapoarte de activitate;

- Registrul — jurnal;

- Extrasul de cont lunar pentru contul unic al asociatiei de proprietari;

- Registrul de evidentd a cererilor, solicitérilor si reclamatiilor proprietarilor;

- Listele de plati a cotelor de contributie la cheltuielile asociatiei de proprietari;

- Situatia soldurilor elementelor de pasiv si activ/bilang;

- Registrul cu procese verbale ale Aduparii Generale al asociatiei de proprietari;

- Registrul de Decizii ale Comitetului Executiv;

- Bugetele anuale de Venituri si Cheltuieli ale asociatiei de proprietari;

- Chitantiere cu incasirile efectuate; '

- Registrul de casa,

- Documente bancare (Ordine de plats, extrase de cont etc.);

- Bonuri de consum, facturi fiscale si chitante pentru cheltuielile efectuate;

- Decont de cheltuieli;

- Jurnal de operatiuni diverse;

- Fise pentru operatiuni diverse;

- Contract de garantie “in numerar” sau “suplimentar”;

- Registrul pentru evidenta fondului de rulment;

- Registrul pentru evidenta fondului de reparatii;

- Registrul — inventar, lista de inventariere, fisa de evident3 a obiectelor de inventar;

- Registrul pentru evidenta sumelor speciale;

- Registrul pentru evidenta fondului de penaliziri;

- Fisele de atributii pentru personalul angajat al asociatiei de proprietari,

- Alte documente justificative, solicitate, care si lamureascd situatia de fapt a asociafiei de
proprietari.

(2) Imprimatele documentelor de mai sus, vor avea obligatoriu forma si continutul conform
Ordinului nr.3103/2017 privind aprobarea Reglementdrilor contabile pentru persoane juridice fara
scop patrimonial, cu modificarile §i completérile ulterioare.

Art.43 Exercitarea controlului asupra activititii financiar-contabile a asociatiilor de
proprietari se va realiza din oficiu sau la solicitarea unuia sau mai multor membri ai asociatiei de
proprietari.

Art.44 (1) Exercitarea controlului asupra activitdtii financiar-contabile a asociatiilor de
proprietari din oficiu, presupune urmitoarele operatiuni:

a. Controlul asupra activititii financiar-contabile a asociatiilor de proprietari se exercitd de citre
Serviciul Asociatii de proprietari din cadrul Primériei municipiului Suceava.

b. Obiectivul controlului este de a identifica erorile, deficientele, lipsurile, pentru a le remedia siale
evita pe viitor;

c. Asociatiile de proprietari supuse verificarii vor fi anuntate despre desfisurarea controlului prin
adresd scrisi;
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d. Controlul are ca obiectiv: verificarea, controlul si indrumarea activititii asociatiei de proprietari,
pentru funcfionarea acesteia conform reglementirilor legale in vigoare, In mod eficient i in
interesul proprietarilor pe care 1i reprezinti;

e. Controlul va fi efectuat total, parfial sau prin sondaj in baza documentelor si actelor justificative
puse la dispozitie i In cazul in care se constati deficiente se va extinde verificarea gi asupra
dogumentelor aferente anilor anteriori;

f. In exercitarea atributiilor sale, personalul din cadrul Serviciului Asociatii de proprietari efectucazi
controlul financiar-contabil si de gestiune, control inopinat, din oficiu, precum si control tematic;

g. Pe parcursul desfésurérii controlului vor fi avute in vedere urmétoarele obiective:

- modul de indeplinire a atributiilor comitetului executiv si al comisiei de cenzori;

- verificarea concordantei intre soldul scriptic inscris n registrul de casd si numerarul faptic existent
In casieria asociatiei de proprietari In acel moment, conform procesului verbal de verificare a
casieriei (ANEXA 2),

- modul de efectuare al operatiunilor de incasdri si plati prin casierie;

- existenta registrului de cas;

- confruntarea valorilor inscrise in duplicatele chitantelor emise, cu suma Inscrisd in registrul de
casi la pozifia incaséri;

- verificarea operatiunilor de pléti prin casi,

- verificarea existentei referatelor de necesitate Intocmite de administratorul asociatiei de proprietari
si aprobate de presedintele asociatiei, pentru cheltuielile administrative;

h. Verificarea formularelor cu regim special i a celorlalte formulare, privind activitatea financiard i
contabild, precum si existenta registrelor contabile obligatorii mentionate la art.42.

i. Verificarea Intocmirii lunare a ”Situatiei soldurilor elementelor de activ si pasiv”, cod 14-6-30/d
pentru verificarea Inregistririi corecte In contabilitate a operagiunilor efectuate, asa cum prevede
Ordinul nr.3103/2017 privind aprobarea reglementirilor contabile pentru persoanele juridice fard
scop patrimonial, cu modificirile si completirile ulterioare, precum g§i depunerea la Serviciul
Asociatii de proprietari din cadrul Primériei municipiului Suceava la cele 2 scadente previzute de
art.31;

j. Respectarea prevederilor legale referitoare la incadrarea personalului, salarii, prime, aprobate doar
prin hotirirea adundrii generale, precum si verificarea respectiirii bugetului de venituri si cheltuieli;
k. Legalitatea i realitatea celorlalte pl&ti ficute prin numerar sau virament;

1. Verificarea respectarii criteriilor legale de repartizare a cheltuielilor sau a obligatiilor financiare pe
fiecare proprietate individuald, cu menfiunea ci asociatia de proprietari va respecta modalititile de
repartizare stipulate de Legea nr.196/2018 privind infiintarea, organizarea si functionarea
asociaiilor de proprietari gi administrarea condominiilor, cu modificérile si completérile ulterioare,
in caz contrar hotirarile luate de adunarea generald a proprietarilor cu incilcarea acestor dispozitii
sunt nule de drept;

m. Utilizarea modelului listei de platid a cotelor de contribufie la cheltuielile asociatiei de proprietari
agreate de Priméria Suceava (ANEXA 3);

n. Urmirirea modului de repartizare a penalititilor stabilite de cétre asociafia de proprietari pentru
orice sumi cu titlu de restants, afigate pe lista de plati;

0. Verificarea existenfei garantiei materiale previzute de lege pentru casier/administrator, cenzor
(conform hotirarii Adundrii Generale a proprietarilor);

p. Verificarea utilizdrii fondurilor de reparatii, a fondului de penalititi excedentar si a fondurilor
speciale constituite din veniturile obtinute din exploatarea proprieté{ii comune;

r. Verificarea existentei fondului de rulment si a fondului de reparatii;

s. Verificarea existenjei tuturor documentelor necesare efectudirii unei reparatii la pérfile comune;

s. Verificarea si altor registre si formulare privind activitatea financiard si contabild, utilizate de
persoanele juridice fird scop patrimonial care organizeaza si conduc contabilitatea in partidd simpla.
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(2) Afisarea la loc vizibil a procesului verbal de verificare incheiat in urma controlului
efectuat de citre reprezentantii Serviciului Asociatii de proprietari, din cadrul Primériei
municipiului Suceava si prezentarea concluziilor gi masurilor impuse in urma controlului, constituie
obligatii ale reprezentantului legal al asociatiei de proprietari.

(3) Prin control se va verifica modalitatea de arhivare a documentelor legale, In functic de
natura lor, in mod cronologic, conform normelor Legii nr.16/1996 — Legea Arhivelor Nationale, cu
modificarile si completirile ulterioare. Documentele se indosariazi cronologic in functie de tipul §i
destinatia lor, pind la capacitatea maximi a mijlocului de indosariere (biblioraft, dosar). Dupd
indosariere, filele se numeroteazi n coltul din dreapta sus, iar pe ultima fild se specificd numarul
filelor pe care le are dosarul, data arhivirii, semnitura si stampila asociatiei, iar ulterior se
snuruieste si se sigileazi. Documentele justificative se pastreazd 10 ani in situatia celor cumulative
(facturi, registre jurnal, listele de plati, corespondenta cu furnizorii, contractele cu furnizorii li
corespondenta diversd) sau 5 ani in cazul celor prevdzute in ordine ale ministrului finantelor
(chitante, bonuri de casi, bonuri de consum). Ca documente de personal, contractele de munca se
pastreazi 70 de ani, iar statele de platd a drepturilor salariale se arhiveaza pe o perioadd de 50 de
ani.

Art.45 Presedintele, administratorul, contabilul si casierul au obligatia prezentrii in scris de
note explicative solicitate de ciitre echipa de control in termen de 5 zile de la data solicitérii.
Ulterior emiterii procesului verbal de verificare si eventual a intocmirii proceselor verbale privind
sanctionarea celor vinovafi, reprezentantii asociatiei de proprietari supuse verificrii, vor prezenta
regularizirile solicitate de citre consilierii Serviciului Asociatii de proprietari in termenul fixat in
procesul verbal de verificare.

CAPITOLUL V - ATESTAREA PERSOANELOR FIZICE CA ADMINISTRATOR DE
CONDOMINII SI AUTORIZAREA PERSOANELOR JURIDICE

Art.46 Calitatea de administrator de condominii se dovedeste prin atestatul valabil al
persoanei fizice care detine certificat de calificare profesionald pentru ocupatia de administrator de
condominii si indeplinegte conditiile legale la momentul eliberdrii atestatului. Administratorul de
condominii desfisoari activitate de administrare a condominiului care include activititi de
administrare tehnic#, de contabilitate si casierie.

Art.47 Administrarea condominiului poate fi realizatid de citre persoane fizice, persoane
fizice autorizate sau persoane juridice specializate conform legii.

Art.48 Administratorii sunt angajati pe bazi de contract individual de munca sau contract de
prestiri servicii, cu respectarea prevederilor legale in vigoare;

Art.49 Angajarea administratorului i Incheierea contractului de administrare se fac de cétre
comitetul executiv reprezentat de presedintele asociatiei de proprietari, in baza mandatului acordat
de adunarea generala si decizia se comunicé tuturor proprietarilor.

Art.50 Persoanele fizice sunt atestate de ciitre primar, la propunerea Serviciului Asociafii de
proprietari, in baza unei hotéréri de consiliu local.

Art.51 Pentru emiterea atestatului, persoanele fizice trebuie si depund la Serviciul Asociatii
de proprietari o cerere scrisd adresatd primarului Insotitd de urmétoarele documente:

a) cerere tip, conform (ANEXA 4)

b) actul de identitate — in original si copie conforma cu originalul, precum certificatul de nagtere si
certificatul de csitorie — dacd este cazul, copii certificate pentru conformitate cu originalul;

¢) certificatul de calificare profesionali pentru ocupatia de administrator de condominii — in original
si copie conformé cu originalul;

d) certificatul de cazier judiciar care si ateste ci nu a suferit nicio condamnare, prin hotirére
judecitoreascd rimasa definitiv, pentru o infractiune de naturd economico-financiard — in original §1
in termenul de valabilitate;
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¢) certificatul de cazier fiscal — in original si in termenul de valabilitate;

Art.52 Daci persoana care soliciti atestarea are fapte inscrise in cazierul fiscal si cazierul
judiciar, cererea va fi respinsi gi nu se va propune primarului eliberarea atestatului de administrator
de condominii.

Art.53 Numai dacd sunt intrunite toate conditiile legale, atit cele de formi cét si cele de
fond, Serviciul Asociatii de proprietari propune primarului emiterea atestatului de administrator de
condominii. O noud cerere poate fi depusd dupd indeplinirea tuturor conditiilor care an dus la
respingerea cererii inifiale.

Art.54 Daci persoana fizicd care solicitd atestatul nu indeplineste vreuna din conditiile
legale, va fi instiintati in scris despre situatia constatata.

Art.55 Eliberarea atestatului se face de citre Serviciul Asociatii de proprietari, doar pe bazi
de semnaturd. Atestatul este valabil 4 ani de la data emiterii doar pe raza Municipiului Suceava, si
se afigeazd, prin grija administratorului la avizierul de la sediul asociafiei de proprietari, la data
intrdrii in vigoare a contractului de administrare.

Art.56 Atestatul de administrator de condominii se elibereazi in baza hotérdrii consiliului
local, este valabil 4 ani de la data emiterii si poate fi refnnoit in aceleasi conditii in care a fost emis.
Atestatul va avea inscris: autoritatea emitentd, seria, numirul, datele de identificare ale titularulud,
data eliberdrii, perioada pentru care este valabil. Modelul si continutul atestatului privind pregitirea
profesionald sunt previzute In ANEXA 5 la prezentul Regulament.

Art.57 Mentionarea in certificatul de cazier judiciar a vreunei hotirari judecitoresti rimase
definitive, pentru o infractiune de naturd economico-financiari ori Inscrierea unei fapte in cazierul
fiscal, ulterior eliberérii atestatului, atrage retragerea atestatului.

Art.58 La cererea asociafiei de proprietari care a suferit un prejudicin caunzat de un
administrator constatat printr-o hotirire judecitorcascd definitivi, atestatul administratorului va fi
retras printr-o hotérire de consiliu local.

Art.59 Persoanele juridice specializate pentru a fi autorizate de citre autoritifile
administratiei publice locale, pentru activitatea de administrare, trebuie si Indeplineasci cumulativ
urmdtoarele condifii:

a) si fie Infiinfate §i inregistrate potrivit legilor roméne i sé aibd capacitate de exercitiu care constd
in incheierea de acte juridice generatoare de drepturi §i obligatii indeplinite de organele de
conducere ale acestora;

b) sd nu fi intrat in procedura insolventei, conform Legii nr.85/2014 privind procedurile de
prevenire a insolventei si de insolventd;

c) si nu inregistreze debite restante la plata contributiilor datorate bugetului de stat si bugetului
local,

d) si aibi ca obiect de activitate domeniul asociatiilor de proprietari;

e) sd aibi angajate persoanc fizice atestate in conditiile prezentului Regulament;

f) sd dovedeascd cd au bonitate financiard.

Art.60 In vederea autorizirii, pentru a dovedi indeplinirea cumulativd a conditiilor stipulate
la art.59 din prezentul Regulament, la cerere, solicitantul, persoana juridicd, va anexa urmitoarele
documente:

a) actele de infiintare ale persoanei juridice: statut, din care si rezulte ci are ca obiect de activitate
administrarea de imobile — in copie; certificat de Inregistrare la Oficiul Registrul Comertului — In
copie; certificat de Inregistrare fiscald — in copie;

b) certificate de atestare fiscald privind achitarea obligatiilor exigibile citre bugetul de stat si
bugetul local, valabile la data depunerii cererii — in original;

c) certificat de cazier fiscal;

d) copie legalizati de pe contractul individual de munci, sau alt contract de angajare/colaborare
pentru angajafii atestati, conform prevederilor prezentului Regulament;
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e) copia atestatului de administrator de condominii a persoanelor fizice care indeplinesc calitatea de
angajat;

f) ultimele bilanturi contabile depuse la unitatea teritoriald a Administratiei Finantelor Publice, din
care 53 rezulte ci nu a inregistrat pierderi pe 3 ani consecutivi, in copie, exceptie ficand persoancle
juridice nou infiintate;

Art.61 Se aproba modelul si continutul autorizatiei previzute in ANEXA 6.

Art.62 Prin dispozitie de Primar va fi stabiliti componenta Comisiei care va verifica
documentatia depusd de persoanele fizice care doresc si se ateste ca §i administratori de
condominii, persoanele juridice care doresc s3 se autorizeze si au ca obiect de activitate domeniul
asociatiilor de proprietari.

Art.63 Comisia va avea urmaitoarele atributii:

a) verificarea dosarelor solicitanfilor inscrigi pentru atestare gi certificarea pentru conformitate a
documentelor;

b) verificarea indeplinirii conditiilor din prezentul regulament, stabilind admiterea sau respingerea
dosarului;

¢) stabilirea si afisarea listei cu persoanele care au dosarul complet pentru eliberarea
atestatului/autorizatiei;

Art.64 Atestatul de administrator de condominii se elibereazd, prin grija Serviciului
Asociatii de proprietari, persoanelor, in termen de 20 de zile lucritoare de la emiterea hotéirdrii de
consiliu local. Tipizatul de atestat va fi completat pe baza listei cu persoanele care au depus
documentatia completa.

Art.65 Persoana pentru care s-a dispus retragerea atestatului, este obligatd sd depunid
documentul la sediul autoritdtii emitente, in original. Aceastd prevedere se aplicd si persoanelor
juridice autorizate pentru activitatea de administrare imobile.

CAPITOLUL VI - RETRAGEREA ATESTATULUI DE ADMINISTRATOR DE
CONDOMINII

Art.66 Retragerea atestatului de administrator de condominii se dispune prin hotirire de
consiliu local, se afigeazi la sediul Municipiului Suceava gi se comunicé persoanei In cauzi.

Art.67 Persoana pentru care s-a dispus retragerea atestatului este obligatd sd depund In
termen de 3 zile de la data comunicirii hotdririi consiliului local, atestatul de administrator de
condominii, in original, la Serviciul Asociatii de proprietari din cadrul Municipivlui Suceava.

Art.68 La propunerea motivatd a Serviciului Asociatii de proprietari sesizat din oficiu, la
solicitarea organelor judiciare sau la solicitarea asociatfiei de proprietari, in baza verificérilor i a
actelor de constatare incheiate de personalul Serviciului Asociafii de proprietari, se va intocmi
referatul privind retragerea atestatului de administrator de condominiu care va fi supus sedintei
consiliului local spre analizi §i pentru a dispune In consecinta.

Art.69 Cazurile in care poate fi retras atestatul de administrator de condominii sunt:

a) cind Impotriva administratorului de condominii atestat s-a pronuntat o hotarire judecitoreascd
definitiva de condamnare pentru siivirsirea cu intentie a unei infractiuni previzute de Codul penal;
b} cand administratorul de condominii refuzi in mod nejustificat, atunci clnd raportul de munca cu
asociatia de proprietari a Incetat din diferite motive {concediat prin hotdrirea Comitetului Executiv
al Asociatiei de proprietari, demisie, condamnat pentru o fapta penali, etc.) si predea in termen de 5
zile toate documentele, evidenjele financiar-contabile, bunurile si valorile aflate in administrare,
situatia elementelor de activ st pasiv si de a prezenta descércarca de gestiune in fafa organelor de
conducere ale asociafiei, pe bazi de proces verbal de predare — primire, la notificarea scrisi a
asociatiei, in termenul legal previzut;

c) pentru cumul de sanctiuni contraventionale;
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d) refuzul administratorului de a colabora cu reprezentantii Serviciului Asociatii de proprietari, de a
preda la solicitarea acestora toate evidenfele financiar-contabile ale asociatiei de proprietari sau
tergiversarea predarii, conform adresei scrise, in vederea efectuiirii unui control financiar contabil §i
de gestiune din oficiu sau la sesizarea unor membri proprietari din cadrul asociafiei/institutii
publice;
) nerespectarea disciplinei de casd cu privire la inregistrarea tuturor operatiunilor de incasiri si
plafi in Registrul de casd, conform Regulamentului operatiunilor de casi, neintocmirea chitantelor
separat pentru fondul de reparatii, fondul de rulment, fonduri speciale;
f) nerespectarea prevederilor legale privind modul de calcul, repartizarea cotelor de contributii de
cheltuieli in functie de consumurile individuale, de numérul de persoane, cota-parte indivizi de
proprietate, detinuti de fiecare proprietar din proprictatea comund previzute de Legea nr.196/2018
privind infiinfarea, organizarea si functionarea asociafiilor de proprietari si administrarea
condominiilor;
g) neoperarea chitantelor in Registrul de casd, prin care s-au incasat cotele de contributii de
cheltuieli de la proprietari, precum si neplata contravalorii facturilor emise de furnizorii de utilitéi;
h) in cazul constatiirii lipsei documentelor justificative legale pentru plitile ficute din mijloacele
financiare ale asociatiei;
i) nedepunerea, in mod repetat, la Serviciul Asociatii de proprietari, la termenele stabilite respectiv
péni la data de 1 martie a anului pentru situatiile existente la 31 decembrie si 1 septembrie pentru
situatiile existente la data de 30.06, a Situatiei soldurilor elementelor de activ §i de pasiv cu anexele
stabilite in prezentul regulament;

Art.70 Expirarea sau retragerea atestatului determind automat imposibilitatea exercitirii
activitatii de administrare a condominiilor.

CAPITOLUL VII - SANCTIUNI

Art. 71. Constituie contraventii urméitoarele fapte:
a) nerespectarea ori neindeplinirea obligatiilor previizute de prezentul regulament ori a dispozitiilor
.Serviciutui Asociatii de proprietari de citre asociatia de proprietari, proprietari, chiriagi, pregedintele
asociatici de proprietari, membrii comitetului executiv, cenzor/membrii comisiei de cenzori,
administrator de condominiu, contabil, casier;
b) functionarea asociatiei de proprietari fard comitet executiv, presedinte, cenzor/comisie de
cenzori, administrator atestat;
¢) refuzul reprezentantilor asociatiei de proprietari sau a administratorului de a prezenta, comunica,
transmite, de a pune la dispozifie informafiile, datele sau documentele necesare efectudirii
controalelor si verificarilor sau a celor solicitate de citre consilierii din cadrul Serviciului Asociatii
de proprietari ori neprezentarea la convocarea organelor de control; '
d) refuzul reprezentantilor asociafiei de proprietari sau a administratorului de a primi, inregistra,
informa, afisa sau rispunde in scris la solicitdrile adresate de citre proprietari sau organele de
* control; =
e) necomunicarea sau comunicarea cu Intdrziere citre Serviciul Asociatii de proprietari a
formularului previizut in ANEXA 4 sau a datelor de contact actualizate ca urmare a modificérilor
intervenite in structura de conducere sau in organigrama asociatiel de proprietari sau orice alte
informatii modificate;
f) refuzul persoanelor care nu mai detin functii in cadrul asociatiei de proprietari de a depune toate
documentele, arhiva, materialele sau spatiile ocupate pe bazi de proces-verbal, in temeiul prevézut
de lege;
g) neluarea de misuri de citre proprietarii imobilelor din condominii, precum §i de citre
reprezentantii asociatiei de proprietari (administrator, presedinte, membrii comitetului executiv) de
a interveni in repararea parfilor comune din imobil: subsol, casa scérii, uscitor, conductele de
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distributie si coloanele instalatiilor de apa, canalizare, incilzire, energie electrica casa scérii, podul,
fatada, acoperis, terasi, ascensor, casa liftului, interfonul, tubulatura de evacuare a degeurilor
menajere, structura de rezisten{a etc.;

h) neluarea de misuri de citre administrator, presedinte si membrii comitetului executiv, precum gi
de c#tre proprictari privind indepértarea zipezii de pe trotuarele adiacente $i a furturilor de pe
acoperisul/terasa condominiilor;

i) neluarea de misuri de citre proprietarii apartamentelor sau a spatiilor cu altd destinatie decit cea
de locuinti, pentru reparareca instalatiilor care fac parte din proprietatea comund (canalizare,
conductele de apd, energie termic3, gaz), refuzul de a permite accesul in interiorul proprietitii
individuale a reprezentantilor asociatiei de proprietari pentru inspectarea proprietatii comune in
cazul in care survine o defectiune;

j) incilcarea de catre cenzorul, contabilul, casierul asociafiei de proprietari sau de ciire
administrator, dupi caz, a prevederilor Legii contabilitatii nr.82/1991 — republicata, cu modificarile
si completdrile ulterioare, a Decretului nr.209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiunilor
de casi, cu modificirile si completirile ulterioare, a Legii nr.22/1969 privind angajarea
gestionarilor, constituirea de garantii si rdspunderea in legiturd cu gestionarea bunurilor, cu
modificirile si completirile ulterioare precum si ale Ordinului 3103/2017 privind aprobarea
Reglementrilor contabile pentru persoanele juridice fara scop patrimonial;

k) fapta casierului angajat de ciitre asociatia de proprietari de a nu intocmi zilnic registrul de casi,
de a nu inregistra toate chitantele emise si sumele plitite in ziva respectivi, in ordine cronologicé,
de a face plati din casieria asociatiei fird documente legale aprobate, primirea si péstrarea in
gestiune a sumelor fard documente legale, modificarea documentelor justificative cu rea credint,
crearea de plusuri sau minusuri in gestiune, fapte ce contravin Decretului 209/1976 pentru
aprobarea Regulamentului operatiunilor de cas3, cu modificarile si completérile ulterioare;

1) nerespectarea de ciitre administrator a obligatiei de afiga in termenul legal lista de plati a cotelor
de contributii, conform modelului stabilit de administratia publica locals;

m) nerespectarea dispozitiilor art.77 din Legea nr.196/2018 privind infiintarea, organizarea si
functionarea asociagiilor de proprietari si administrarea condominiilor cu modificérile si
completdrile ulterioare $i hotdrdrii adundrii generale, privind calculul penalitétilor pentru debitele
restante neachitate pand la termenul scadent de citre proprietari, precum i folosirea sumelor
incasate din penalitdti in alte scopuri decét cele stipulate de prevederile legale in vigoare;

n) refuzul presedintelui, membrilor comitetului executiv si al administratorului de a preda situatia
patrimoniului unui imobil fn cazul in care se infiinteazd o alti asociafie de proprietari prin
desprinderea imobilului din asociatia de proprietari existenti §i neintocmirea unui protocol de
predare-primire privind debitele restante, penalitatile aferente, fondul de rulment, fondul de reparatii
etc.;

0) neverificarea sau verificarea cu superficialitate a actelor financiar contabile ale asociafiei de
proprietari precum si nelntocmirea unui proces verbal privind cele constatate de cétre comisia de
cenzori sau cenzorul asociatiei de proprietari ales in cadrul adunérii generale sau angajat;

p) nedepunerea de citre presedintele asociatiei de proprietari sau membrii comitetului executiv, in
termen de maxim 7 zile de la data desfiguririi adunirii generale ordinare/extraordinare statutars, la
Serviciul Asociatii de proprietari a urmitoarelor documente: Procesul verbal al adundrii generale,
Raportul Comitetului Executiv, Raportul cenzorului/membrilor comisiei de cenzori, Bugetul de
venituri gi cheltuieli pentru anul in curs i executia bugetului pe anul anterior, tabelul nominal cu
persoanele care au participat la adunarea generalé;

r) blocarea sau ingustarea céilor de acces din condominiu i a spatiilor comune cu orice fel de
materiale, inclusiv cu cele cu risc de incendiu;

g) depunerea cu intirziere a situatiei elementelor de activ si pasiv, respectiv dupd data de 1 martie
pentru situatiile existente la data de 31 decembrie si dupé 1 septembrie pentru situatiile existente la
data de 30 iunie, Insotite de anexele mentionate in prezentul Regulament;
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h) nepredarea atestatului/autorizatiei in original de citre persoana fizici/persoana juridicd vizata.

Art, 72 Contraventiile previzute la art.71 se sanctioneazi dupd cum urmeazi:

a) faptele de la lit. ¢), ),g), j), k), m), 0) si r) se sanctioneazi cu amend3 de la 500 lei 1a 2.500 lei;
b) faptele de la lit.a), e), h), i) i p) se sanctioneazi cu amendi de la 300 lei la 1.000 lei;

¢) faptele de la lit.b), d), 1), h) si g) se sanctioneazi cu amendi de la 500 lei la 1.500 lei;

d) faptele de la lit.h) se sanctioneazi cu amendd de 1.000 lei;

Art.73 In cazul in care asociafia de proprietari functioneazi fird structurd de conducere sau
control §i administrator atestat In conditiile legii, sanctiunea va fi aplicatd direct asociatiei de
proprietari, fiind o consecintd a neluirii tuturor mésurilor de organizare i functionare cu privire la
administrarea si gestiunea proprietétii comune.

Art.74 Constatarea contraventiillor i aplicarea sanctiunilor contravenfionale
corespunzitoare se face de ciitre primar sau persoanele iImputernicite de primar prin dispozitie.

Art.75 Prevederile art.71 si art.72 referitoare la contraventii §i sanctiuni se completeazi cu
dispozitiile Ordonantei Guvernului nr.2/2001 privind regimul juridic al contravenfiilor, cu
modificérile si completérile ulterioare.

CAPITOLUL VIII - DISPOZITII FINALE

Art.76 Degradarea, distrugerea sau pierderea atestatului sau a autorizatiei va fi declaratd in
scris Primarului Municipiului Suceava de citre administrator solicitdnd totodata eliberarea unui
duplicat al acestuia.

Art.77 Administratorii in functie, neatestati, au obligatia de a solicita atestarea ca
administratori de condominii, iar persoanele juridice care presteazi servicii de administrare imobile
vor solicita autorizarea. Persoanelor fizice neatestate si persoanelor juridice specializate

‘neautorizate li se interzice si desfisoare activitifi de administrare imobile in conformitate cu
prevederile Legii nr.196/2018 privind infiintarea, organizarea si functionarea asociafiilor de
proprietari si administrarea condominiilor, cu modificarile i completérile ulterioare.

Art.78 Mentinerea in functie a unui administrator neatestat sau angajarea de céitre comitetul
executiv (presedinte) al asociatiei de proprietari a unui administrator neatestat atrage dupd sine
aplicarea sanctiunii contraventionale previzute de Legea nr.196/2018 privind infiintarea,
organizarea si funcfionarea asociafiilor de proprietari si administrarea condominiilor, cu
modificarile gi completirile ulterioare.

Art,79 Prezentul Regulament intrd in vigoare de la data aducerii lui la cunogtinta publica.

Art.80 Prezentul Regulament, adoptat de autoritatea publica locald, se aplici numai in raza
de competenti teritoriald, respectiv in municipiul Suceava, potrivit prevederilor art.7, alin (2) din
Noul Cod Civil.

Art.81 Anexele la prezentul Regulament sunt parte componenti a acestuia.

Art.82 Aducerea la cunostinti publicd a hotirdrilor cu caracter normativ se face in termen
de 5 zile de la data comunicérii oficiale.

Art.83 Prevederile prezentului regulament se completeazd cu toate actele normative in
vigoare.
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ANEXA1

FORMULAR COMPLETARE/ACTUALIZARE BAZA DE DATE ASOCIATII DE

PROPRIETARI DIN MUNICIPIUL SUCEAVA

1. Denumirea Asociatiei de proprietari:

2. Cartierul:

3. Sediul (adresa de corespondenta):

4. Adresa de email:

5. Reprezentantii legali ai asociatiei de proprietari:

PRESEDINTE Nume/prenume:

Adresa:

Telefoane contact:

E-mail:

ADMINISTRATOR Nume/prenume:

Adresa:

Telefoane_ contact:
E-mail:

Seria si numarul Certificatului de atestare a calitétii de administrator de condominii:

CENZOR Nume/prenume:
Adresa:

Telefoane contact:

E-mail:

ALTE PERSOANE Nume/prenume:

Adresa:

Telefoane contact:

E-mail;

Nume/prenume:

Adresa;

Telefoane contact:

E-mail:

Numdir total de blocuri in componenta asociatiei de proprietari:

Numdir total de scéri in componenta asociatiei de proprietari:

Numdr total de apartamente in componenta asociatiei de proprietari:

Nume/prenume declarant (functia)

Data: / /

Semnitura:
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ANEXA?2

Primiria Municipiului Suceava Asociatia de proprietari
Serviciul Asociatii de proprietari nr.

PROCES VERBAL nr. /
de inventariere a gestiunii casa
la Asociatia de proprietari
gestionar

Subsemnatul/a , In calitate de si dl/d-na
, in calitate de , In conformitate cu
prevederile art. 10 din Legea 196/2018 privind infiinfarea, organizarea si functionarea asociatiilor de
proprietari si administrarea condominiilor, ROC aprobat prin Decretul 209/1976 si a Legii
nr.22/1969 privind rispunderea materiald, am procedat la inventarierea gestiunii casa Asociatiei de

proprietari in prezenta dl/d-nei ,adl/
d-nei in calitate de casier/administrator §i am constatat
urmétoarele:
- ultima chitant3 emisa: nr / , in valoare de:
- ultimul document de plati: nr. / , in valoare de:
- ultimul registru de casd Intocmit la data de . Sold
Numerar faptic:
x 500 lei =
x 200 lei=
x 100 lei=
x S0lei=
x 10lei=
X Slei=
x lleu=
Maruntis:
Total
Sold Registru Casid
Diferentd plus/minus
Comisia: Reprezentanti asociatie:
Subsemnatul declar pe propria rispundere cd toate
valorile au fost inventariate in prezenta mea prin numdrare §i au rmas in continuare in pistrarea si
rdspunderea mea.

Nu am nici 0 obiectie asupra modului in care a fost efectuatd inventarierea.

Data fora Nume gi prenume
(casier/administrator)

Semndtura
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Dati in fata noastra,

. DECLARATIE
Inainte de inventariere
data astiizi ora
Subsemnatul/a , posesor/oare al BI/CI
, angajat la Asociatia de proprietari , In functia de

, declar pe propria raspundere urmatoarele:

1. Nu am/am in = péstrare numerar 1n casierie fird forme legale
2. Nuam/am dat numerar din casierie fard forme legale
3. Ultima chitanti incasati la cheltuieli comune nr. / . Val
4, Ultima chitantd incasatd la penalitégi nr. / . Val
5. Ultima platé a fost facutd in baza documentului nr. / in valoare
- de .
6. Ultimul registru de casi a fost intocmit in data . Sold
7. Nu am/am de achitat salarii la urmétorii salariati
, cupringi in statul de platd in sumi de
8. Nu detin/detin in casierie bunuri de valoare sau alte documente ce apartin asociatiei sau
altor unitafi fird a fi declarate mat sus
Data ora Nume §i prenume
(casier/administrator)
Semniitura
Program asociatie:
Luni
Marti
Miercuri
Joi
Vineri

Numair persoane prezente la plati in listd la data de 30.11.20__ -
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ANEXA3
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ANEXA 4

CATRE,
MUNICIPIUL SUCEAVA
IN ATENTIA
SERVICIULUI ASOCIATII DE PROPRIETARI

Subsemnatul/a , domiciliat/d in
, strada , nr. , bloc
, SC. , ap. ,CNP _, solicit eliberarea atestatului de

administrator de condominii in baza articolului 10 alin (6) din Legea nr.196/2018 privind
infiintarea, organizarea si functionarea asociatiilor de proprietari si administrarea condominiilor.
Anexez la prezenta urmétoarele copii:

a) copie carte identitate / buletin de identitate;

b) actele de stare civila (certificat de nastere si de césitorie acolo unde este cazul),

¢) ultimul act de studiu;

d) certificatul de calificare profesionald (original si copie);

) codul unic de inregistrare pentru persoanele fizice autorizate sau persoanele juridice (original si
copie);

f) cazier judiciar — in original;

g) cazier fiscal — original.

Data, Semndtura,

Date de contact:
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ANEXA S
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!

E ROMANIA

i JUDETUL SUCEAVA

i CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULUT SUCEAVA
ATESTAT

ADMINISTRATOR DE CONDOMINII PERSOANE FIZICE

Seria___/Nk din data de

:

!

!

I

i

!

I Donmul/Doamna , posesor/posesoare 8] BI/CI seria o, , CNP
: , ndiscut (7) fn anul , lima ,2ivg ___, inlocalitatea

i , judeful , ¢ domiciliul in localitatea , strada

i ,bloc __,scara____,ap.__ afost atestat ca ADMINISTRATOR DE CONDOMINII

i potrivit prevederilor HCLne, __ dindatade __J__/20__

I Prezentul atestat se elibereazd in conformitate cu prevederile art.64, alin(9), alin (10), alin (11) din Legea nr136/2018
g privind infiinfarea, organizarea i functionarea asociatiilor de proprietari §i administrarea condominiilor, cu modificirile
i

i

|

!

!

!

!

!

!

!

[

si completirile ulterioare §i a certificatului de calificare profesionald Seria __ mumdrnl ____  eliberat de
in data de , §i este valabil o perioadd de 4 ani pe raza Municipiului
Suceava, Atestatul poate fi retras de citre autoritatea emitentd daci nu mai suat indeplinite condifiile pentru care a fost
enis,

IONLUNGU

i
!
!
!
-
!
!
!
|
i
!
!
!
I
!
1
!
!
!
!
1
!
!
!
!
!
1
1
1
1
i
LS, i
1
1
[ ]
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ANEXA 6
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ROMANIA
JUDETUL SUCEAVA
CONSILIUL, LOCAL AL MUNICIPIULUI SUCEAVA

AUTORIZATIE DE FUNCTIONARE
SERIA NR. din__ [/ [ .

Eliberati de Comisia de atestare
conform prevederilor art.64, alin (6), alin (7), alin (9}, alin {10), alin (11) din
Legea nr.196/2018 privind infiinfarea, organizarea si functionarea asociatiilor de
proprietari si administrarea condominiilor, cu modificiirile si completiirile

ulterioare
1. Firma i
2. Sediul: Judetul , Incalitatea , Strada
_ sor.____, bloc sscara____, apartament
3. Cod fiscal » inregistratd la Oficiul Registrul
Comerfului sub nmnérul __ _
4. Reprezentati prin » In calitate de
» CNP , , act de identitate
seria , nr, — » domiciliat () in judetul
s localitatea _ > strada
, 1T, » bloc » Scara sAP. ____ .
PRIMAR,
ION LUNGU
LS.

Termenul de valabilitate este de 4 ani de la data eliberiirii.

Nu este transmisibild.
Nu se admit gtersiituri.
Va fi afigath la loc vizibil.
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